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Oficiul de Cadastru pi Publicitate lmobitiarl ltfov organizeaz5, in temeiul HottrArii
Guvernutui nr. 133612022 pentru aprobarea Regulamentului-codru privind organizarea $

dezvoltarea corierei personolului controctual din sectorul bugetar pldtit din fonduri
publice, a Procedurii privind organizarea de citre Oficiul de Cadastru ti Pubticitate

lmobitiarl ltfov a concursuritor pentru ocuparea posturitor vacante sau temporar vacante,
aprobati prin Decizia directorutui OCPI ltfov nr. 8 din 17.01 .20?3, cu modificdrile gi

comptetirite ulterioare 9i a acorduritor A.N.C.P.l. nr.19888/'l 3.04.2023 gi

nr.20030/'l 3.04.2023, concursul din data de 15.05.2023-18.05.2O23 pentru ocuparea unor
posturi vacante, cu incadrare pe perioadd nedeterminatS, corespunzEtoare functiilor

contractuate de execulie

1 POST CONSILIER GRADUL II . SERVICIUL JURIDIC RESURSE UMANE SECRETARIAT

SI PETITII - BIROU L RESURSE UMANE, SECRETARIAT SI PETITII

cERtNTELE POSTULUI:
studii superioare absotvite cu diptomi de licenli, speciatizarea: administralie publicd,
juridica, economici, tehnici, management, fitosofie, etc.;
vechime in speciatitate: minim 6 luni;
durate timp de munci: 40h/sdptamdni;
perioadi nedeterminate;
abititi[i de comunicare, abititeli de lucru in echipi;
rezisten[i [a stres, ftexibititate, atenlie [a detalii, minuliozitate, perseverenle;
comportament profesionat integru ;i conduiti irepro;abit5;
capacitate de sinteze;
cuno$tin[e operare calcuIator.

1 POST REFERENT TREAPTA IA - SERVICIUL CADA STRU - BIROUL AVIZE sIRECEPTII

CERINTELE POSTULUI:

- studii medii absotvite cu diptomd de bacataureat;

- vechime in munci: minim 6 ani ;i 6 [uni;

- durati timp de munci: 40h/s5ptamdnE;

- perioadEnedeterminatS;

- abititili de comunicare, abititSli de lucru in echipd;
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rezisten[a ta stres, ftexibititate, atentie [a detatii, minufiozitate, perseverenlA;
comportament profesionaI integru ti conduitA ireprogabitS;
capacitate de sintezi;
cunoltinle operare catcutator- pachetul Microsft Office, pretucrare apticafii pC gi
utilizarea bazelor de date informatizate pentru cadastru - nivet mediu.

Conform art. 15 din Hotirirea Guvernutui nr. 1336170?2 pentru oproboreo
Regulomentului-cadru privind orgonizarea Si dezvoltoreo corierei personolului controctual

conditiile cen ale de oarticioare [aef

. are cetalenia romdni sau cetilenia unui att stat membru a[ Uniunii Europene, a
unui stat parte ta Acordul privind Spafiut Economic European (SEE) sau cete[enia
Confederagiei Etveliene;

. cunoatte limba roman5, scris gi vorbit;
o are capacitate de munci in conformitate cu prevederite Legii nr. 53/2003 - Codut

muncii, republicatS, cu modificirite gi comptetirite utterioare;
. are o stare de sanitate corespunzdtoare postutui pentru care candideazi, atestat6

pe baza adeverinfei medicale eliberate de medicul de famitie sau de unitSfite
sanitare abititate;

o indeptineite condiliite de studii, de vechime in speciatitate gi, dupd caz, atte
conditii specifice potrivit cerinletor postului scos [a concurs;

. nu a fost condamnati definitiv pentru sevar$irea unei infracliuni contra securitelii
na[ionate, contra autoritefii, contra umanititii, infracliuni de coruptie sau de
serviciu, infracliuni de fals ori contra infiptuirii justiliei, infracliuni sivdrgite cu
intenlie care ar face o persoanl candidatd [a post incompatibitd cu exercitarea
funcliei contractuate pentru care candideazd, cu excepiia situaliei in care a
intervenit reabititarea;

. nu executE o pedeapsi comptementari prin care i-a fost interzisi exercitarea
dreptutui de a ocupa funcfia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfigura
activitatea de care s-a folosit pentru sevariirea infraciiunii sau fa;5 de aceasta nu
s-a luat m6sura de siguran!i a interzicerii ocupirii unei funclii sau a exercit5rii
unei profesii.

Conform atl.542 atin. (1) ;i (2) din Ordonanla de Urgenqi nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare, contractul individuat de munci se
incheie intre persoana care indepline$te condiliite pentru a fi angajati pe o funclie
contractuati li autoritatea sau institutia pubtici, prin reprezentantul s5u legat, in conditiite
previzute de Legea nr. 53/2003, republicat5, cu modificirite gi completirite ulterioare, cu
respectarea urm;toaretor cerlnte specifice:
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a) persoana sE aibd cete[enie romane, cetSlenie a attor state membre ate Uniunii
Europene;
sau a statetor aparlinand Spaliutui Economic European 9i domicitiut in Romdnia;
persoana se cunoascd timba rom6nt, scris li vorbit;
persoana si aibd capacitate deptine de exerci[iu;
persoana se indeptineascd conditiite de studii necesare ocup5rii postutui;
persoana sI indeplineasc6 condiliite de vechime, respectiv de experienli necesare
ocuptrii postului, dupd caz;
persoana sE nu fi fost condamnatd definitiv pentru sav6riirea unei infracliuni contra
securitetii na!ionate, contra autorita[ii, infracliuni de coruplie sau de serviciu,
infracliuni de fals ori contra infiptuirii justi$ei, cu exceptia situa[iei in care a

intervenit reabititarea;
persoana nu execute o pedeapsl comptementard prin care i-a fost interzise
exercitarea dreptutui de a ocupa funclia, de a exercita profesia sau meseria ori de a
desfdgura activitatea de care s-a fotosit pentru sdv6rgirea infrac[iunii sau fafi de
aceasta nu s-a luat misura de siguran!5 a interzicerii ocupErii unei funcfii sau a

exercitlrii unei profesii;
contractuI sa nu con[ine clauze de confidenfiatitate sau, dupE caz, clauze de
neconcuren!i.
Prin exceplie de ta condifia prevezutd ta tit. a) pot fi angajali li cetileni streini, cu

respectarea regimutui stabilit pentru acettia prin tegista!ia specificE 9i tegistagia

muncii.

e)
f)

h)

i)

DOSARUL DE 1NSCRIERE LA CONCURST

Pentru inscrierea [a concurs candidalii vor prezenta un dosar care va conline

urmitoarete documente:

a) formutar de inscriere [a concurs, conform modetutui prev6zut [a anexa nr. 2 din H.G.

nr.133612022 si pubticat pe pagina de internet a Oficiului de Cadastru 5i Pubticitate
lmobitiard ltfov www.oc iitfov. ro in cadruI sec[iunii "Oportuniteli angajare";

b) copia actutui de identitate sau orice att document care ateste identitatea, potrivit
tegii, aftate in termen de vatabititate;

c) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a reatizat
schimbarea de nume, dupi caz;

d) copiite documentetor care ateste nivetut studiilor gi ate attor acte care atestl
efectuarea unor specializiri, precum gi copiite documentelor care ateste indeptinirea
condiiiilor specifice ate postutui soticitate de autoritatea sau institu[ia pubtica;
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e) copia carnetutui de munci, a adeverinlei etiberate de angajator pentru perioada
tucratd, care se ateste vechimea in munci $i in speciatitatea studiitor solicitate
pentru ocuparea postutui;

f) certificat de cazier judiciar sau, dup5 caz, extrasul de pe cazierul judiciar sau o
dectaratie pe proprie rispundere ce nu are antecedente penate care si il faci
incompatibiI cu funclia pentru care candideazE;

g) adeverinli medicati care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare, etiberat5 de
cetre medicut de famitie a[ candidatului sau de c5tre unitelite sanitare abilitate cu cel
mult 6 luni anterior derutirii concursutui;

h) curriculum vitae, modet comun european.

Formutarul de inscriere la concurs va fi comptetat in format word, va fi printat fi
semnat.

Modetut orientativ a[ adeverinqei menlionate [a litera e) se gese$te pe site'ul O.C.P.l.

llfov - www.ocpiilfov. ro - sectiunea "Oportunit;ti angajare"

Adeverin[a care atest6 starea de sinltate conline, in ctar, numdrut, data, numele

emitentului li catitatea acestuia, in formatuI standard stabitit de MinisteruI senStetii,

conform anexei nr.3 din H.G. nr.1336t2022. Pentru candidalii cu dizabititeli, in situa[ia

soticiterii de adaptare rezonabiti, adeverin;a care ateste starea de sinitate trebuie insotite

de copia certificatutui de incadrare intr-un grad de handicap, emis in condifiite tegii.

Copiite de pe actete prevdzute ta tit. b)-O, precum gi copia certificatutui de incadrare

intr-un grad de handicap se prezinte insolite de documentele originate, care se certificd cu

menliunea "conform cu originalut" de citre secretarul comisiei de concurs.

in cazuI documentutui prev5zut ta tit.f), candidatul dectarat admis [a seleclia

dosaretor care a depus dectaralie pe propria rispundere privind antecedentete penate, are

obtigagia de a compteta dosarul de concurs cu originalul cazierutui judiciar, anterior datei

de susl.inere a primei probe a concursutui.

in vederea inscrierii [a concurs, candida[ii vor depune dosarete in termen de 10 zite

lucritoare de ta data afigdrii anun[utui, respectiv pAni in data de 08.05.2023 intre orele

8.00 -16.30, de luni o6n5 ioi. iar vineri intre orele 8.00 - 14.00 [a registratura O.C.P.l.

ltfov.

Dosarele se pot transmite $i Prin:

- po$ta Romdni fi serviciul de curierat rapid,
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prin polta etectronice, in format pdf. cu votum maxim de 1 MB, pe adresa de

e-mait if@ancpi. ro(documentete fiind acceptate doar in formi tizibiti),

gi vor ajunge la registratura O.C.P.l. llfov, pAni cel tArziu 08 .O5.2023 ora 16.30.

Candidalii care transmit dosarete de concurs prin Po$ta RomdnS, serviciut de curierat

rapid sau potta electronici primesc codut unic de identificare ta adresa de e'maiI

comunicati de citre acegtia gi au obligafia de a se prezenta la secretarul comisiei de

concurs cu documentete previzute de ta titera b)-f) in originat, pentru certificarea acestora

pe intreaga duratd a organiz[rii concursului, dar nu mai tiaiu de data 9i ora organizirii

probei scrise / practice, dupi caz, sub sancliunea nepermiterii participdrii ta prima probi a

concursului.

Tematica si biblioerafia de concurs pot fi consul tate la sediul O.C.P.l. llfov si oe

site-ul: www.oc piilfov.ro sectiunea - Oportuniteti anca iare.

Concursul se va desfelura ta sediut O.C.P.l. llfov - str. Pavel D.Kiseteff, nr.34, sector

1, ora 10.00. - Sa[a de Sedin[e.

Concursul conste in 3 etape succesive, dupd cum urmeaz5:

1. setec[ia dosaretor de concurs;

2. susginerea unei Probe scrise;

3. sus[inerea interviutui;

Proba scrisi va avea loc in data de 15.05.2023 ta sediul o.c.P.l. llfov - str. Pavel D.

Data Protection ReSulation)
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Kiseteff , nr.34, sector 'l , ora '10.00 - Sata de Sedinle'

subiectete pentru proba scrisE se stabitesc pe baza bibtiografiei 5i dupa caz, pe baza

tematicii de concurs, astfet incat sa reflecte caPacitatea de anatizE ti sintezi a candidalilor,

in concordan[i cu nivelul 9i specificut postutui pentru care se organizeazi concursul' Proba

scrisi consti in redactarea unei lucriri 9i/sau in rezolvarea unor teste grit6.

Timput destinat pentru elaborarea [ucririi scrise este de 2 ore'

Proba interviutui poate fi suslinutd doar de cStre acei candidafi dectarafi admigi [a

proba scrisi.

lnterviul se va susline, ta sediut o.c.P.l ltfov, str. Pavel D. Kiseteff, nr.34, sector 1'

Sata de Sedinfe, in data de 18.05.2023 incepdnd cu ora 09'00'
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lnterviul se reatizeaze conform planutui de interviu intocmit de comisia de concurs in
ziua desf6qur5rii acestei probe, pe baza criteriilor de evatuare.

Criteriite de evaluare pentru stabitirea interviului sunt:

1. Cuno$tin[e profesionale gi abilitSli;
2. Catitatea, operativitatea $i eficien[a activitelitor desfdgurate;
3. Perfecfionarea pregitirii profesionate;
4. Capacitatea de a lucra in echipi;
5. Comunicare;
6. DisciptinS;
7. Rezistenfi [a stres gi adaptabititate;
8. Capacitatea de asumare gi responsabititili;
9. lntegritate si eticl profesionat5;
10. Capacitatea de a lucra individual;
11. Creativitate li spirit de initiative.

Pentru a fi dectaraqi admigi, candida[ii trebuie sd oblina ta fiecare probi minim 50 de
puncte pentru funcliite de execu[ie.

Rezuttatut setecttrii dosaretor se afigeazi [a sediul O.C.P.|. ltfov 9i pe pagina de

internet a O.C.P.|. ltfov in termen de 2 zite lucrdtoare de [a data expirdrii termenului de

depunere a dosaretor pentru ocuparea postutui vacant.

Proba interviutui se va sus[ine in termen de 4 zile lucrEtoare de [a data suslinerii
probei scrise.

Data;i ora suslinerii probei interviului se va afi;a odati cu rezuttatete ta proba scrisi.

Depunerea li sotulionarea contesta[iitor se va face in termen de cel mult 1 zi

tucritoare de ta data afigdrii rezuttatelor (setec[ia dosaretor/proba scrisi/proba interviutui).

Contestatiite se depun la Registatura O.C.P.l. ltfov.

Comunicarea rezuttatetor [a fiecare probd a concursutui se reatizeazi prin afitarea [a
sediut ;i pe pagina de internet a o.c.P.l. ltfov, in termen de 1 zi lucratoare de [a data

finatiz6rii fiecirei probe.

Comunicarea rezuttatetor finate se realizeaza prin afigarea [a sediut;i pe pagina de

internet a O.C.P.l. ltfov, in termen de 1 zi tucritoare de [a data afildrii rezultatetor
sotu[ionlrii contesta[iitor pentru uttima probi.
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Retafii suptimentare putefi afta la telefon 021 .724.61.57 - int.173 sau pe adresa de e-
mait a O.C.P.l. llfov - if@ancpi.ro.
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