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OFICIUL DE CADASTRU SI PU B LIC ITAIE
IMOBILIARA ILFOV

I

O.C.P.l. llfov este operator de date cu caracter personal nr. 87 4,975,876,39349

ANUNT

Oficiut de Cadastru gi Publicitate lmobitiard ltfov organizeazi, in temeiut HotirArii
Guvernutui nr. 133612022 pentru oprobareo Regulamentului-codru privind organizarea Si

dezvoltoreo corierei personalului controctuol din sectorul bugetor pldtit din fonduri
publice, a Procedurii privind organizarea de citre Oficiut de Cadastru gi Pubticitate

lmobitiard ltfov a concursuritor pentru ocuparea posturitor vacante sau temporar vacante,
aprobatE prin Decizia directorului ocPt ltfov nr. 8 din 17.01.2023 9i a acordutui A.N.c.p.l.
nr.5297 113.02.2023, concursut din data de 23.03.2023-28.03.2023 pentru ocuparea unui

post vacant, cu incadrare pe perioadd nedeterminatS, corespunzitor funciiitor contractuale
de executie

1 POST REFERENTTREAPTA II - SERVI CIUL JURIDIC RESURSE UMANE SECRETARIAT
5I PETITII . BIROUL RESURSE UMANE SECRETARIAT SI PETITII

cERTNTELE POSTULUT:
studii medii absotvite cu diptomi de bacataureat;
vechime in specialitate: minim 6 tuni;
durati timp de muncS: 8 h/zi - 40h/siptamanS;
perioadE nedeterminate;
abititeli de comunicare, abitit5qi de lucru in echipS;
rezistenle [a stres, ftexibilitate, atenlie ta detalii, minuliozitate, perseveren[5;
comportament profesionaI integru gi conduiti ireprogabiti;
capacitate de sintezi;
cuno$tin[e operare calcutator.

Conform art. 15 din Hotdrdrea Guvernului nr. 113612022 pentru oproboreo
Regulamentului-cadru privind organizareo $ dezvoltareo carierei personalului controctuol
din sectorul bugetor pldtit din fonduri publice,
concurs sunt urmitoarete:

o are cetElenia romdni sau cet6lenia unui att stat membru a[ Uniunii Europene, a
unui stat parte [a Acordut privind Spaliut Economic European (SEE) sau cetetenia
Confederaliei Etveliene;

o cunoa$te limba rom6n5, scris $i vorbit;
. are capacitate de munce in conformitate cu prevederite Legii nr. 53/2003 . Codut

muncii, repubticatS, cu modificdrite gi comptetirile ulterioare;
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are o stare de slndtate corespunzitoare postutui pentru care candideaz;, atestati
pe baza adeverinlei medicate etiberate de medicut de famitie sau de uniti[ite
sanitare abititate;
indeptinegte conditiite de studii, de vechime in speciatitate gi, dupi caz, atte
condi[ii specifice potrivit cerinletor postutui scos [a concurs;
nu a fost condamnati definitiv pentru sevartirea unei infracfiuni contra securitelii
nalionale, contra autorit6!ii, contra umanitS[ii, infracfiuni de coruplie sau de
serviciu, infractiuni de fals ori contra infeptuirii justiliei, infracgiuni stvArgite cu
intenlie care ar face o persoani candidati [a post incompatibiti cu exercitarea
funcliei contractuale pentru care candideazS, cu exceplia situaliei in care a
intervenit reabititarea;
nu execute o pedeapst complementard prin care i-a fost interzis5 exercitarea
dreptutui de a ocupa funclia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfigura
activitatea de care s-a fotosit pentru sevartirea infracliunii sau fali de aceasta nu
s-a luat m6sura de siguranle a interzicerii ocupirii unei funclii sau a exerciterii
unei profesii.

a

a

a

Conform arl.542 atin. (1) 9i (2) din Ordonanga de Urgen[d nr.57 12019 privind Codul
Administrativ, cu modificdrile Si completdrile ulterioare, contractut individuat de munci se
incheie intre persoana care indeptine$te condiliite pentru a fi angajatd pe o funcgie
contractuatd $i autoritatea sau institulia publict, prin reprezentantul seu tegat, in condifiite
prevlzute de Legea nr. 53/2003, repubticati, cu modificirite gi comptetirile ulterioare, cu
respectarea urmdtoarelor cerinte specifice:

a) persoana sE aibi cetelenie romdnd, cetSlenie a altor state membre ate Uniunii
Europene;
sau a statetor apartin6nd Spaliutui Economic European pi domicitiut in RomAnia;
persoana si cunoasct limba rom6n5, scris 5i vorbit;
persoana si aib5 capacitate deptin; de exercifiu;
persoana sd indeplineasca condifiite de studii necesare ocupirii postutui;
persoana sE indeptineasct condiliite de vechime, respectiv de experienft necesare
ocupirii postutui, dupd caz;
persoana si nu fi fost condamnat5 definitiv pentru sdvArgirea unei infracgiuni contra
securiti[ii nalionate, contra autoritelii, infracliuni de coruplie sau de serviciu,
infracliuni de fals ori contra infeptuirii justiliei, cu excep[ia situaliei in care a
intervenit reabilitarea;
persoana nu executd o pedeaps5 comptementari prin care i-a fost interzise
exercitarea dreptutui de a ocupa funclia, de a exercita profesia sau meseria ori de a
desfigura activitatea de care s-a fotosit pentru sEvArgirea infracfiunii sau fafi de

e)
f)

b
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aceasta nu s-a tuat masura de sigurant; a interzicerii ocuperii unei funclii sau a
exercitErii unei profesii;

i) contractuI si nu conlini ctauze de confidentiatitate sau, dupd caz, ctauze de
neconcuren!5.
Prin exceplie de [a conditia previzutd ta tit. a) pot fi angajati ti cetefeni straini, cu
respectarea regimutui stabitit pentru ace$tia prin tegista!ia specificd 9i tegistagia
muncii.

DOSARUL DE 1NSCRIERE LA CONCURS:
Pentru inscrierea Ia concurs candidatii vor

urmitoarete documente:
prezenta un dosar care va contine

a) formutar de inscriere [a concurs, conform modetutui prevdzut [a anexa nr. 2 din H.G.
nr.133612072;i pubticat pe pagina de internet a Oficiutui de Cadastru 1i Pubticitate
lmobitiari ltfov www.oc iitfov. ro , in cadrul secliunii "Oportunit;[i angajare";

b) copia actutui de identitate sau orice
tegii, aftate in termen de vatabilitate;

att document care ateste identitatea, potrivit

c) copia certificatutui de cdsdtorie sau a attui document prin care s-a reatizat
schimbarea de nume, dupi caz;

d) copiite documentelor care atesti nivetu[ studiilor 9i ate attor acte care ateste
efectuarea unor speciatiz6ri, precum gi copiite documentetor care atesti indeptinirea
condiiiilor specifice ate postutui soticitate de autoritatea sau institutia pubtici;

e) copia carnetului de munc6, a adeverin[ei etiberate de angajator pentru perioada
lucrata, care se ateste vechimea in muncd $i in speciatitatea studiilor soticitate
pentru ocuparea postutui ;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupl caz, extrasul de pe cazierul judiciar sau o
dectarafie pe proprie r5spundere cE nu are antecedente penate care sE it fac6
incompatibil cu funclia pentru care candideazS;

g) adeverinli medicali care sE ateste starea de sEnitate corespunzitoare, etiberati de
citre medicul de familie al candidatutui sau de c5tre unitSfile sanitare abititate cu cet
mult 6 tuni anterior derutirii concursutui;

h) curricutum vitae, model comun european.

Formu(arul de inscriere ta concurs va fi comptetat in format word, va fi printat ti
semnat

Modetut orientativ a[ adeverinlei mentionate [a titera e) se gesette pe site-ut O.C.p.l.
llfov - www.oc iilfov. ro - sectiunea "Oportunite[i angajare"

Prez€ntul document conline date cu caracter personal protejate de prevederile ReBulamentului UE 2016/679 privind protectia
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Adeveringa care ateste starea de sdnitate conline, in clar, num5rul, data, numele
emitentutui ti calitatea acestuia, in formatuI standard stabitit de Ministerut Senetetii,
conform anexei nr.3 din H.G. nr.133612022. Pentru candidalii cu dizabitititi, in situalia
soticit5rii de adaptare rezonabit5, adeverinla care atest5 starea de sdndtate trebuie inso[ita
de copia certificatutui de incadrare intr-un grad de handicap, emis in condifiite tegii.

Copiite de pe actele previzute ta tit. b)-e), precum ti copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap se prezinti insolite de documentete originate, care se certifici cu
mentiunea "conform cu originalut" de cltre secretaru[ comisiei de concurs.

in cazul documentutui prev5zut ta tit.f), candidatut dectarat admis ta seteclia
dosaretor care a depus declaralie pe propria rispundere privind antecedentete penate, are
obtigalia de a compteta dosarul de concurs cu originatul cazierului judiciar, anterior datei
de suslinere a primei probe a concursutui.

in vederea inscrierii [a concurs, candidalii vor depune dosarete in termen de 10 zile
lucrdtoare de [a data afigSrii anunfutui, respectiv p6nI in data de 17.O3.2O23 intre orele
8.00 -16.30. de luni oSni ioi. iar vineri intre orele 8.00 - 14.00 [a registratura O.C.P.l.
Itfov.

Dosarele se pot transmite gi prin:

pogta Romdni si serviciut de curierat rapid,

prin pogta etectronici, in format pdf. cu volum maxim de 1 MB, pe adresa de
e-maiI if@ancpi. ro(documentete fiind acceptate doar in formd tizibitt),
gi vor ajunge la reglstratura O.C.P.l. llfov, p6ni cel tilrziu 17.O3.2023 ora 14.OO.

Candidalii care transmit dosarete de concurs prin Pogta RomAni, serviciut de curierat
rapid sau potta electronici primesc codul unic de identificare ta adresa de e-mail
comunicatl de citre acettia $i au obtigalia de a se prezenta [a secretarul comisiei de
concurs cu documentete prevdzute de [a litera b)-f) in originat, pentru certificarea acestora
pe intreaga durat6 a organizirii concursutui, dar nu mai tirziu de data li ora organizirii
probei scrise / practice, dupd caz, sub sancliunea nepermiterii participerii la prima probi a

concursului.

Tematica si biblioerafia de concurs Dot fi consultate la sediul O.C.P.l. llfov si oe
site-ul: www.ocoii lfov. ro. sec unea - Oportuniteti ancaiare.

Prezentul document conline date cu caracter personal protejate de prevedenle Regulamentului UE 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal ti privind libera circulalie a aceltor date (GDPR - General
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Concursul se va desfigura [a sediul O.C.P.l. llfov - str. pavet D.Kiseteff, nr.34, sector
1, ora 10.00. - Sata de Sedinte.

Concursul cons6 in 3 etape succesive, dupi cum urmeazi:
'l . seleclia dosaretor de concurs;
2. suslinerea unei probe scrise;
3. susfinerea interviutui;

Proba scrisi va avea loc in data de 23.03.2023 [a sediul O.C.P.l. llfov - str. Pavel D.
Kiseteff, nr.34, sector 1, ora 10.00 - Sata de Sedinle.

Subiectete pentru proba scrisE se stabitesc pe baza bibtiografiei si dupa caz, pe baza
tematicii de concurs, astfet incat sa reflecte capacitatea de anatizi gi sintezl a candidaqitor,
in concordanli cu nivetul 5i specificut postutui pentru care se organizeazd concursut. Proba
scrisi const5 in redactarea unei lucrdri si/sau in rezotvarea unor teste griti.

Timpu[ destinat pentru elaborarea tucririi scrise este de 2 ore.

Proba interviutui poate fi sustinutl doar de cdtre acei candidali dectaragi admigi ta
proba scrisS.

lnterviul se va susline, [a sediul O.C.P.l llfov, str. Pavel D. Kiseleff, nr.34, sector 1-

Sata de Sedinge, in data de 28.03.2023 incepAnd cu ora 09.00.

lnterviu[ se realizeazl conform ptanutui de interviu intocmit de comisia de concurs in
ziua desfiguririi acestei probe, pe baza criteriitor de evatuare.

Criteriite de evatuare pentru stab'itirea interviutui sunt:

a) Abititali fi cuno$tinte impuse de funclie
b) Capacitate de anatizi gi sintezd
c) Motivalia candidatutui
d) Comportamentul in situa[ie de crizi
e) lniliativi $i creativitate

Pentru a fi dectaraqi admisi, candidalii trebuie sE obtini [a fiecare probi minim 50 de
puncte pentru funcqiite de executie.

Rezuttatul setectSrii dosaretor se afiseazi [a sediu[ O.C.P.|. ltfov si pe pagina de
internet a O.C.P.|. ltfov in termen de 2 zite tucrltoare de [a data expiririi termenului de
depunere a dosaretor pentru ocuparea postului vacant.

Prezentul document conline date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia
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Proba interviutui se va sustine in termen de 4 zite lucrdtoare de ta data suslinerii
probei scrise.

Data ti ora sus[inerii probei interviutui se va afiga odatS cu rezuttatele ta proba scrisi.

Depunerea fi sotulionarea contestaliitor se va face in termen de cel mutt 1 zi
tucrdtoare de [a data afisdrii rezuttatelor (setec!ia dosarelor/proba scrisS/proba interviutui).

Contestaliite se depun [a Registatura O.C.P.l. ltfov.

Comunicarea rezultatetor [a fiecare probE a concursutui se reatizeaz5 prin afisarea la
sediut ti pe pagina de internet a O.C.P.|. ltfov, in termen de 'l zi tucritoare de [a data
finatizdrii fiecirei probe.

Comunicarea rezultatelor finate se reatizeazi prin afi;area [a sediul fi pe pagina de
internet a O.C.P.l. ltfov, in termen de 1zi lucr5toare de la data afiSdrii rezuttatetor
sotulionlrii contesta[iitor pentru uttima prob;.

Retatii suptimentare puteli afta [a telefon 021 .224.61 .57 - int.173 sau pe adresa de e-
mait a O.C.P.l. ltfov - if@ancpi.ro.

Prerentul document conline date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia
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