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23774C din 28.11.2018

TEMATICA
pentru ocuparea postului vacant de executie de Referent tr. 1A — Biroul Resurse Umane,
Secretariat si Petitii din cadrul Serviciului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii la
Oficiul de Cadastru gi Publicitate Imobiliar3 lifov

1.Atributiile Oficiilor Teritoriale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

2.Atributiile Serviciului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii in domeniul activit4tii
de solutionare a petitiilor si de secretariaf;

3.Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate sau institutie public
are obligatia comunicarii din oficiu;

4.Tipurile de informatii exceptate n conditiile legii de ia liberul acces al cetatenilor:
5.8anctiunile prevazute de Legea nr. $44/2001;

6.Definitia petitiei, termene si conditii privind solutionarea petitiilor;

7.Principiile generale care guverneazi conduita profesionald a personalului contractual:
8.Asigurarea unui serviciu public de calitate:

9.Interdictia privind acceptarea cadourilor, serviciilor $i avantajelor;

10.Cererea de eliberare a extrasului de carte funciara de informare si a extrasului de carte
funciara pentru autentificare;

11.Cererea de eliberare a copiilor dupad documentele aflate in arhiva oficiului/biroului
teritorial gi/sau consuitarea acestora;

12.0bligatiile creatorilor si detinatorilcr de documente (evidenta documentelor, selectionarea
documentelor, pastrarea documentelor);

e ——— T .
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13.Termenele de prestare a serviciilor fumnizate de oficiile de cadastru si publicitate
imobiliara.

14 Reguii generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

15.Drepturile persoanei vizate in contextul prelucrarii datelor cu caracter personal:

16. Suita de pachete Microsoft Office 2003/2007.

Notéd: Candidatii vor avea in vedere ia studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicarile, modificdrile gi completiril: acestora.

"

Daniela EPURAN
$ef Serviciu Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii

(

\

Diana Elena LEAU
Sef Birou Resurse Umane, Secretariat si Petitii
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23775C din 28.11.2018

BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului vacant de executie de Referent tr. |A — Biroul Resurse Umane,
Secretariat gi Petitii din cadrul Serviciului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii
la Oficiul de Cadastru gi Publicitate Imobiliara lifov

1.Legea cadastrului si a publicitadtii imobiliare nr.7/1996, republicats, cu modificarile si
completarile ulterioare.

2.Hotararea de Guvern nr.1288/2012 privind aprobarea Regulamentului de organizare $i
functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile Si
completarile ulterioare.

3. Ordinul Directorului General al Agsntiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliar3
nr.1.445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara, a
Centrului National de Cartografie, precum si 2 Regulamentelor de organizare si functionare
ale acestora, modificat si completat prin Ordinut nr. 1075/2018.

4.Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare.

5.0rdonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
aprobata de Legea nr. 233/2002, cu madificarile si completarile ulterioare.

6.Legea nr. 477/2004 privind Codu! de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice.

7.0rdinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard
nr.700/08.07.2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciaré, cu modificarile si compeltarile ulterioare:

8.0Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru
serviciile furnizate de Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si unitatile sale
subordonate gi a taxei de autorizare pantru persoanele care realizeaza lucrari de specialitate
din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu modificdrile si completarile ulterioare:

L ]
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9. Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/M46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

10.Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 republicata 2014, cu modificarile si completarile
ulterioare;

11. Suita de pachete Microsoft Office 2003/2007.

Nota: Candidatii vor avea in vedare la studierea actelor normative din bibliografie
inclusiv republicarile, modificérile si completirile acestora.

Daniela EPURAN
$ef Serviciu Juridic, Resurse Umane, Segretariat si Petitii

Diana Elena LEAU
$ef Birou Resurse Umane, Secretariat si Petitii
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BIBLIOGRAFIE
Pentru ocuparea postului vacant de executie de de Referent gr. IA — Biroul arhiva
in Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliari lifov

1. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicati, cu modificarile Si
completarile uitericare;

2. Hotérarea de Guvern nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare
$i functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate imobiliara;

3. Ordinul Directorului General & Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliar3
nr. 1.445/2016 privind aprobarea orgznigramei oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara a
Centrului National de Cartografie, precum si a Regulamentelor de organizare si functionare a
acestora;

4. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, republicat3,
cu modificarile si completérile ulterioare;

5. Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, republicatsd, cu modificirile si completarile
ulterioare;

6. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, aprobata prin Legea nr. 233/2002, cu modificirile si completérile ulterioare;

7. Legea nr. 477/2004, Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

8. Ordinul Directorului General & Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate imobiliara
nr. 700/2014, Regulamentul de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte
funciara, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Regulamentul Parlamentului European si Consiliului Uniunii Europene nr. 679 din
27.04.2016 privind protectia persoanslor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

10. Legea Arhivelor Nationale 7. 16/1996, republicats, cu modificarile si completariie
ulterioare;

e —————————————————
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11. Instructiuni privind activitatza de arhiva la creatorii si detindtorii de documente,

aprobate prin Ordinul de zi nr. 217 din 23.05.1996.
12. Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de

depozitare si conservare a arhivelor aflate an administrarea creatorilor publici si privati de

arhiva;
13. Legea nr. 135/2007, arhivare:a documentelor in forma electronica;

14. Ordinul nr. 489/2008, Ordirul nr. 585/2011 si Ordinul nr.1167/2011 al Ministerului
Comunicatiitor si Societatii Informationale, pentru aplicarea Legii nr. 135/2007;

Sef Birou Arhiva
COvidiu DRAG

W)

Editia 2/revizia O
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TEMATICA S .
Pentru ocuparea postului vacant de executie de Referent gr. |A - Biroul arhivi

in Oficiul de Cadastru i Publicitate Imobiliara lifov

1. Principale atributii ale Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

2. Atributiile Oficiilor teritoriale de cadastru si publicitate imobiliara;

3. Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate say institutie publica
are obligatia s& le comunice din oficiu:

4. Tipurile de informatii exceptate, in conditiile legii, de la liberul acces al cetétenilor;

5. Sanctiuni previzute de Legea 244/2001;

6. Definitia petitiei, termene $i conditii privind solutionarea petitiilor:

7. Drepturile si obligatiile angajatorului:

8. Drepturile si obligatiile angajat.lui;

9. Principiile generale ce guverneaza conduita profesionali a personalului contractual;

10. Norme generale de conduit profesional a personalului.Interdictii stabilite de legea
nr. 7/1996 pentru angajatii oficiilor de cadastru si publicitate imobitiar;

13. Cerea de eliberare a copiilo- dup& documentele aflate in arhiva si/sau consultarea
acestora;

14. Obligatile creatorilor $i definatorilor de documente (evidenta, pastrarea si
selectionarea documenteior);

15. Caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si
conservare a arhivei:

16. Furnizarea serviciilor de arhivare electronicad a documentelor. Crearea arhivei
electronice. Consevarea arhivei electronice. Consultarea arhivei electronice. Infractiuni si
contraventii;

17. Raspunderi si sanctiuni prevézute de Legea nr. 16/1 996, a arhivelor nationale,
republicatai;

18. Reguli generale $i speciale privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

20. Obligatiile autoritatii publice privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

Sef Birou Arhiva
Cvidiu DRAGOMIR

Editfa 2/revizia 0
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Serviciul Publicitate Imobiliara APROB,
DIRE%‘FQ 3 OCPI ILFOV
Ing. Ruxandya Nicoleta GHIBA
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TEMATICA

ofutde Y
e
pentru concursul organizat in perioada 08.01.2019-11.01.2019 in vederea
ocuparii posturilor vacante de asistent registrator principal gradul |A (un post),
gradul | (un post), gradul Il (2 posturi), la S.P.l. - B.C.P.l. Buftea, asistent
registrator principal gr.lA (un pos?) la S.P.l.- BRP-Cornetu si asistent registrator
treapta IA (un post) la S.P.L.- BRP-Cornetu, subventionate de la bugetul din
venituri proprii - activitate curentd, cu contract individual de munci pe durati
nedeterminati de timp, in cadrul $erviciului Publicitate Imobiliara:

CODUL CIVIL:
1. DESPRE BUNURI (CARTEA Ilf)

A. BUNURILE SI DREPTURILE REALE IN GENERAL (TITLUL 1.
CAPITOLUL |, SECTIUNEA 1): Despre bunuri in general — Despre
distinctia bunurilor

(TITLUL I. CAPITOLUL li): Drepturile reale in general si formele de
proprietate

B. PROPRIETATEA PRIVATA (TITLUL Il)

o Continutul, intinderea si stingerea dreptuiui de proprietate
privata Capitolul I, Sectiunea 1)

C. DEZMEMBRAMINTELE DREPTULUI DE PROPRIETATE PRIVATA
(CARTEA IIl, TITLUL Iil, CAPITOLUL I): SUPERFICIA

D. RENUNTAREA LA DREPTUL DE PROPRIETATE - conditii, efecte,

inscriere in carte:a funciara (art. 553, art. 562, art. 889 Cod civil, Ordinul
nr. 700/2014).

m
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E. DREPTUL DE PROPRIETATE PUBLICA ( CARTEA ill, TITLUL VI)
o Dispozitii generale (CAPITOLUL )
o Drepturile reale corespunzitoare proprietatii publice _(dreptullde
administrare, dreptul de concesiune, dreptul de folosinta cu titlu
gratuit) - CAPITOLUL II.

F. CARTEA FUNCIARA (CARTEA iIl, TITLUL VII)

2. DIFERITE CONTRACTE SPECIALE (CARTEA V, TITLUL IX, CAP.I)

A. CONTRACTUL DE VANZARE
* Dispozitii generale (Sectiunea |, art. 1650 — art.1667)
* Dreptul ce preemptiune
* Alte varietati de vanzare: vanzarea cu plata pretului in rate si
rezerva proprietatii, vAnzarea cu optiune de rascumpaérare.

3. PRIVILEGIILE $§I GARANTIILE REALE (CARTEA V, TITLUL XI, CAP.II St CAP.III)

IPOTECA — Dispozitii generale, ipoteca conventionala, ipoteca
imobiliara, ipotecile legale, cesiunea ipotecii si stingerea ipotecilor.

I. LEGEA CADASTRULUI SI A PUBLICITATH IMOBILIARE NR. 7/1996,
REPUBLICATA, CU MODIFICKRIL_E $1 COMPLETARILE ULTERIOARE

lil. REGULAMENTUL DE AVIZARE, RECEPTIE Sl INSCRIERE IN EVIDENTELE DE
CADASTRU Si CARTE FUNCIARA, APROBAT PRIN ORDINUL DIRECTORULUI
GENERAL AL AGENTIEI NATIONALE DE CADASTRU | PUBLICITATE IMOBILIARA
NR. 700/2014, CU MODIFICARILE S| COMPLETARILE ULTERIOARE: (CAPITOLUL I,
CAPITOLUL I, CAPITOLUL I, CAPITOLUL IV: ART. 155 pana la ART. 221, inclusiv,
CAPITOLUL viII.

IV. CONDITII §I PROCEDURI DE_INSCRIERE IN CARTEA FUNCIARA, ATRIBUTIILE
OFICIILOR_ TERITORIALE, ATRIBUTIILE SERVICHLOR SI BIROURILOR DIN

CADRUL OFICILOR TERITORIALE, ATRIBUTIILE ASISTENTILOR REGISTRATORI
——.,_._:—-——-—__—_’_'—'_'__-_-__.__,
PREVAZUTE IN:

Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 39/2009 privind
aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de Agentia Nationalid de Cadastru gi
Publicitate Imobiliari gi unitatile sale subordonate gi a taxei de autorizare pentru
persoanele care realizeazi lucrdri de specialitate din domeniile cadastrului,
geodeziei i cartografiei, cu modificirile §i completarile ulterioare.

“.
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Ordinul nr. 1738/2015 privind aprobarea termenelor pentru solutionarea
cererilor care au ca obiect furnizarea serviciilor de catre ANCP! si unitatile sale
subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul nr. 1445/2016 al Directorului General al Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara pentru aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare al Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobiliara: - ANEXA NR. 2 (Art.
1- Art. 28).

Pachetul de programe Microsoft Office 2003-2007.

Preseadinte g.omisie
Mirela Irina VALCEANU

L. " ]
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Serviciul Publicitate Imobiliara

BIBLIOGRAFIE e

pentru concursul organizat in perioada 08.01.2019-11.01.2019 in vederea
ocuparii posturilor vacante de asistent registrator principal gradul |A (un post),
gradul | (un post), gradul Il (2 posturi), la S.P.l. - B.C.P.Il. Buftea, asistent
registrator principal gr.lA (un post) la S.P.l.- BRP-Cornetu si asistent registrator
treapta IA (un post) la S.P.l.- BRP-Cornetu, subventionate de la bugetul din
venituri proprii - activitate curentd, cu contract individual de muncé pe durata
nedeterminati de timp, in cadrul Serviciului Publicitate Imobiliara:

1 . Codul Civil (Legea nr. 287 din 17 iulie 2009, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare);

completarile ulterioare;

3. Regulamentul de avizare, recepti2 si inscriere in evideniele de cadastru si carte
funciara, aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara nr. 700/2014, cu modificarile §i completarile ultericare;

4. Ordinul nr. 1445/2016 privind Aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliara, a Centrului National de Cartografie, precum si a regulamentelor de
organizare si functionare ale acestora,

5. Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 38/2009 privind aprobarea tarifelor
pentru serviciile furnizate de Agentic Nationald de Cadastru §i Publicitate Imobiliara si
unitatile sale subordonate $i a taxet de autorizare pentru persoanele care realizeaza
lucrari de specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei gi cartografiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6 Legea nr. 71/2011 pentru punerea in aplicare a Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, cu
modificarile i completrile ulterioare, CAPITOLUL | - Dispozitii generale, CAPITOLUL V -
Dispozitii cu privire la cartea a lll-a "Despre bunuri" a Codului civit si cu privire la unele
legi;

7. Ordinul nr. 1738/2015 privind aprobarea termenelor pentru solutionarea cererilor care
au ca obiect furnizarea serviciilor de catre ANCPI si unitatile sale subordonate, cu
modificarile si completarile ulterioare.

8. Pachetul de programe MiICROSOFFT OFFICE 2003-2007.

Presedinte _comisie
Mirela Irina VALCEANU
Sef Serviciu Publicitatg Imobiliara

E . | "
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Serviciul Publicitate Imobiliara
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TEMATICA

pentru concursul organizat in perioada 08.01.2019-11.01.2019 in vederea
ocuparii posturilor vacante de referent tr.d (un post) la S.P.l.-Compartimentul
Documente Birouri Notariale si referent tr.lA (un post) la S.P..- BRP-Cornetu,
subventionate de la bugetul din venituri proprii - activitate curenta, cu contract
individual de munci pe durati nedeterminati de timp, in cadrul Serviciului
Publicitate Imobiliara:

Organizarea, functionarea si atributile Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara,
Atributiile serviciilor si birourilor din cadrul oficiilor teritoriale;

Atributiile referentului din cadrul Serviciului de publicitate imobiliara si din cadrul Serviciului
de cadastru;

Serviciile de publicitate imobiliara furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate
Imobiliara prin unititile sale subcrdonate si tarifele aferente, scutiri de la piata tarifelor
prestate, modul de calcul al tarifelor, conform Anexei nr. 1 din Ordinul nr. 38/2009, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Inscrierea in evidentele de cadastiu si carte funciara. Incheierea de carte funciara. Caile de
atac impotriva incheierii de carte funciara,

Cuprinsul cartii funciare. Tipuri de inscriere in cartea funciara. Efectul inscrierii in cartea
funciara. Tipuri de documentatii cadastrale,

Procedura de lucru in materie de: carte funciara - cererea de receptie si/sau inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciara;

Comunicarea incheierilor de carte funciara;
Conditii de inscriere in cartea funciara — art. 888 Cod civil,

10. Actele sau faptele supuse notarii — art. 902 Cod civil si art. 18 din Ordinul 700/2014;

11. Reconstituirea cartii funciare si a incheierii de carte funciara;

12. Cercetarea cartii funciare — art. 383 Cod civil;

13. Felurile inscrierilor in cartea funciara;

14. Indreptarea erorilor materiale;

15. Registrele specifice biroului teritorial;

16.Termenele de prestare a serviciilor furnizate de Agentia Nationald de Cadastru §

Publicitate Imobiliara prin unitatile sale subordonate;

17. Lista de Pachete Microsoft Office 2003/2007.

Fresedinte pomisie
Mirela Irina VALCEANU
Sef Serviciu Publicitate Amobiliara
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Extrase de carte funciara pentru inforrnare onfine: ePay.ancpi.ro
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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul organizat in perioada 08.01.2019-11.01.2019 in vederea
ocuparii posturilor vacante de referent tr.l (un post) la S.P.l.-Compartimentul
Documente Birouri Notariale si referent tr.lA (un post) la S.P.l.- BRP-Cornetu,
subventionate de la bugetul din venituri proprii - activitate curentd, cu contract
individual de munci pe duratd nedeterminati de timp, in cadrul Serviciului
Publicitate Imobiliara:

1. Legea cadastrului $i a publicitaii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, republicata;

2. Regulamentul de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara,
aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliard nr. 700/2014, cu modificdrile si completarile ulterioare.(CAPITOLUL |,
CAPITOLUL HI, CAPITOLUL I, CAPITOLUL ViII;

3. Ordinul nr. 1445/2016 al Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobiliara: — ANEXA NR. 2 (Art. 1- Art. 28);

4. Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 38/2009 privind aprobarea tarifelor
pentru serviciile furnizate de Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si
unitatile sale subordonate si a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza
lucrari de specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu
modificarile si completarile ulteriozre;

5. Ordinul nr. 1738/2015 privind aprobarea termenelor pentru solutionarea cererilor care
au ca obiect furnizarea serviciilor de catre ANCP! si unitatile sale subordonate, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6. Lista de Pachete Microsoft Office 2003/2007.

Prasedinte gomisie
Mirela Irina VALCEANU
Sef Serviciu Publicitate Imobiliara
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