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ANUNT Erata

Ca urmare a e-mailului primit de la Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate
Imobiliard in data de 07.12.2011, Tnregistrat in evidentele Oficiul de cadastru si Publicitate
Imobuliard Ilfov sub nr.23868C/07.12.2011, v& facem cunoscut ca la anuntul de concurs
nr. 22406 C/ 15.11.2011 pentru ocuparea posturilor de conducere vacante de Sef Serviciu
Economic si Sef Serviciu Juridic si Relatii cu Publicul:

Conditiile de participare ca pregatire profesionald pentru functia de $ef
serviciu economic, sunt:

- studii superioare de lungé durata (specializarea economic};

- vechime minim in specialitate este vechimea prevazuta in fisa postului — 2 ani.

Conditiile de participare ca pregifire profesionala pentru functia de $ef
serviciu juridic si refatii cu publicul, sunt:
- studii superioare de lungd duratd (specializarea drept, rconomic, tehnic,
administratie publica, etc.);
-+ vechime minima in specialitate este vechimea prevézuta in fisa postului — 2 ani.

Nu pot participa la concurs persoanele care au fost sanctionate disciplinar in
ultimele 12 luni.

De asemenea candidatul trebuie s¥ fi obtinut la evaluarea performantelor
profesionale individuale din ultimii 3 ani, cel putin de 2 ori calificativul ,Foarte Bine."

Tematica si bibliografia de concurs pentru ocuparea posturilor de conducere
vacante de Sef Serviciu Economic si $ef Serviciu Juridic si Relatii cu Publicul, primita de la
Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara, este prezentatd in anexa la
Anuntul de Erata: '
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pentru functia de Sef serviciu economic

1. Constitutia Romaniei.

2. H.G. nr.1210/2004 privind organizarea si functionarea A.N.C.P.1., cu modificarile si
completérile ulterioare.

3. O.M.A|. nr.39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru activitatile desfagurate
de Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si unitatile sale
subordonate, cu modificérile si completarile ultericare.

4. Legea nr571/2003 — pentru aprobarea Codului Fiscal cu modificarile si
completarile ultericare.

5. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ultericare.
6. Legea nr.82/1991 - Legea contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
Ultericare.

8. Legea nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice.

9. OMF.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea MNormelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
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pentru institutiile publice §i instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile
si completarile ulterioare.

10, O.M.E.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum s§i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale cu modificarile i completarile ulterioare.

11. Ordonanta nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, modificata si completata.

12.Lege nr.118/2010 privind unele masuri necesare in vederea restabilirii echilibrului
bugetar, cu modificarile i completarile ulterioare.

13.H.G. nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fara platd si de valorificare a
bunurilor apartindnd institutiilor publice, cu modificarile si completarile ultericare,

14.0.M.F.P. nr. 35122008 privind documentele financiar-contabile.

15.0.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

16.Lege nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii s
raspunderea Tn legéturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor
sau institutiilor publice, consolidata Tn 1994.

17.0.G. nr.81/2003 privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutilor publice, cu modificarile gi completarile ulterioare.

...... il A R, e A

QCRILFOV Sos, Pavel . Kisela® nr. 34, sector 1, Cod paglal 13247, Bucuresti ROBAAM 1A
Telefon: (+4021) 224 G0 85, (+4021; 224 67 57, (+4021) 224 681 5 Fax: {40217 224 G0 B4, g-majl; HEEAnNCHI A0, WL ancRi.m




g
g

rHT-D-_[-:'-EIT-
el i o il Loy
APROB
Ing.Ruxandra Nicoleta GHIBA
j i .
DIRECTOR
.Il'l.j! I|r
ha

Tematica
pentru functia de Sef serviciu economic

1. Principalele atributii ale OCPI/CNGCFT.

2. Finantarea cheltuielilor ANCPI.

3. Drepturile si obligatiile angajatului,

4. Principiile care guverneaza conduita profesionald a personalului contractual.
5. Veniturile si cheltuielile bugetare.

6. Organizarea contabild a institutilor publice.

7. Angajarea, lichidarea, ardonantarea si plata cheltuielilor,

8 Inventarierea elementelor de activ si de pasiv — definitie, organizare, efectuare,
raspundere,

9. Monografie privind Tnregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni.
10. Excedentele bugetelor institutiilor publice.

11. Competente si responsabilitati in procesul bugetar.

12.Organizarea, evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare gi legale,
13. Principii si reguli bugetare; executia bugetara.

14, Masuri privind cheltuielile publice; mésuri necesare n vederea restabilirii echilibrului
bugetar.

15. Proceduri privind elaborarea bugetelor.
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Tematica
Pentru functia de $ef serviciu juridic si relatii cu publicul

1. Atributiile oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara:

2. Informatii de interes public. Organizarea i asigurarea accesului la informariile
de interes public;

3. Sanctiunile aplicabile perscanelor care Tncalca prevederile Legii nr. 544/2001:
4. Procedurile privind accesul liber la infﬁrmatfi[e de interes public;

5. Definitia petitiei, procedura de solutionare a petitiilor;

6. Pricipalele atributii ale Serviciului Juridic si Relatii cu publicul;

7. Procedura de intocmire a Registrului General de Evidentd a Salariatilor;

8. Tipuri de contracte individuale de munca;

9. Incheierea, modificarea, suspendarea contractului individual de muncs;

10. Structura organizatoricé a oficiilor de cadastru si publicitate imobiliaré;

11. Principiile care guverneaza conduita profesionald a personalului contractual,
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Pentru functia de Sef serviciu juridic i relatii cu publicul

1. Legea cadastrului si a publicitdti imobiliare nr. 7/1998, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. H.G. nr.1210/2004 privind organizarea si functionarea A.N.C.P.|., cu modificarile
si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 544/2001 privind iiberul acces la informatile de interes public, cu
modificarile si completérile ultericare;

4. Legea cadru privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice
nr. 284/2010;

5. Regulamentul de organizare si functionare al Oficiilor de cadastru si Publicitate
Imobiliara;

6. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicats;
7. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

8. Hotarrea Guvernuiui nr. 500/2011 privind Registrul General de Evidenta a
Salariatilor.
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