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Oficiut de Cadastru ti Pubticitate lmobitiar6 llfov organizeazi, in temeiul Hotdrarii

Guvernutui r. 133617022 pentru oprobarea Regulamentului-cadru privind orgonizareo;i
dezvoltorea corierei personalului contractual din sectorul bugetor pldtit din fonduri
pubtice, o Procedurii privind organizarea de citre Oficiul de Cadastru li Pubticitate

lmobitiari ltfov a concursuritor pentru ocuparea posturitor vacante sau temporar vacante,

aprobati prin Decizia directorului o.c.P.l. ltfov nr. 8 din 17.01.2023, cu modificirite 9i

comptetirite utterioare 5i acordutui A.N.C.P.l. nr.17887 104.04.2023, concursul din data de

04,05.2023-10.05.2023 pentru ocuparea unor posturi temporar vacante, cu incadrare pe

perioadi determinate pini ta revenirea titutarului postutui, corespunzitoare funcliitor
contractuate de executie

1 POST REFERENT TREAPTA I . SERVICIUL CADASTRU - BIROUL 1NREGISTRARE

SISTEMATICA

cERTNTELE POSTULUI:
- Studii medii absolvite cu diptomi de bacataureat;
- Vechime in muncd: minim 3 ani 9i 6 luni;
- Perioadd determinati p6ni ta revenirea titutarutui postutui, dar nu mai tarziu de

16.08.2024;
- Durati timp de muncS: 40h/siptamAni;
- Cunottinle operare calcutator(pachetul Microsoft Office);
- Excetente abititili de comunicare, amabititate 9i muncd in echipS;
- Capacitate de asimilare rapidi a informaliitor noi;
- Rezistenli [a stres, ftexibiiitate, aten[ie ta detatii, minutiozitate, perseverenti;
- Comportiment profesiona[ integru li conduiti ireprolabili;
- Deptasari frecvente atit pe raza judefutui, c6t 9i ta nivetul altor jude[e de pe

intreg teritoriut lirii;

1 POST REFERENT TREAPTA II - SERVICIUL CADASTRU - B IROUL iNREGISTRARE

SISTEMATICA

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

- Studii medii absotvite cu diptomi de bacataureat;
- Vechime in munc6: minim 6 luni;
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Perioadi determinatd pane la revenirea titutarului postutui,dar nu mai taniu de
13.09.2Q24;
Duratd timp de muncd: 40h/siptamdnl
Cunottinle operare catculator(pachetuI Microsoft Office);
Excetente abitite[i de comunicare, amabititate gi muncd in echipE;
Capacitate de asimitare rapide a informafiilor noi;
Rezistenli [a stres, ftexibilitate, atentie [a detalii, minuliozitate, perseverente;
Comportament profesionaI integru ti conduiti ireprogabit6;
Deplas6ri frecvente atat pe raza judefutui, cat li ta nivetut a[tor judefe de pe
intreg teritoriut lerii;

Conform art. 15 din Hotir6rea Guvernului nr. 13361202? pentru oprobareo
Regulomentului-codru privind orgonizoreo ti dezvoltarea corierei personolului controctuol
din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice, conditiile cenerale de oarticioare Ia

concurs sunt urmetoarete:
. are cete[enia romAni sau cete[enia unui alt stat membru at Uniunii Europene, a

unui stat parte [a Acordut privind Spa[iul Economic European (SEE) sau cetil,enia
Confederatiei Elveliene;

o cunoa$te limba romdna, scris ti vorbit;
. are capacitate de munc5 in conformitate cu prevederite Legii nr. 53/2003 - Codut

muncii, repubticat5, cu modificlrite 5i comptetirite ulterioare;
. are o stare de sdnitate corespunzitoare postutui pentru care candideazi, atestate

pe baza adeverinfei medicale eliberate de medicul de famitie sau de unitdfite
sanitare abilitate;

. indeptinegte condifiite de studii, de vechime in specialitate 9i, dupi caz, atte
condifii specifice potrivit cerinletor postutui scos [a concurs;

. nu a fost condamnati definitiv pentru sevar$irea unei infracliuni contra securitalii
nalionate, contra autoritelii, contra umanitElii, infracliuni de coruplie sau de

serviciu, infractiuni de fats ori contra inf6ptuirii justiliei, infracgiuni sdv6rgite cu
intenlie care ar face o persoani candidatd [a post incompatibili cu exercitarea
funcgiei contractuate pentru care candideazi, cu exceplia situaiiei in care a

intervenit reabiIitarea;
. nu executi o pedeapse comptementari prin care i-a fost interzisa exercitarea

dreptutui de a ocupa funclia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desf5gura

activitatea de care s-a fotosit pentru siv6rgirea infracfiunii sau faqd de aceasta nu

s-a luat misura de siguranld a intezicerii ocuperii unei funclii sau a exerciterii
unei profesii.
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Conform atl.542 atin. (1) ;i (2) din Ordonanla de Urgenfd nr.57 12019 privind Codul
Administrativ, cu modificdrile ti completdrile ulterioare, contractul individual de munci se
incheie intre persoana care indeptinegte condifiite pentru a fi angajati pe o funcfie
contractualS $i autoritatea sau institulia pubticd, prin reprezentantul siu tegal, in condiliite
prevdzute de Legea nr. 53i2003, repubticatS, cu modific5rile gi completirite utterioare, cu
respectarea urmttoarelor cerinte soecifice:

a) persoana sd aibi cetelenie romAnd, cetelenie a altor state membre ale Uniunii
Europene;

b) sau a statetor aparlinand Spaliutui Economic European 9i domiciliul in Romdnia;
c) persoana si cunoasci limba rom6ni, scris gi vorbit;
d) persoana sE aibi capacitate deptini de exerciliu;
e) persoana si indeptineascE condifiite de studii necesare ocupirii postutui;
f) persoana si indeptineasc5 condiliite de vechime, respectiv de experienli necesare

ocupirii postutui, dupi caz;
g) persoana sE nu fi fost condamnati definitiv pentru siv6rgirea unei infracliuni contra

securitilii nalionale, contra autoritelii, infractiuni de coruplie sau de serviciu,
infrac[iuni de fats ori contra infeptuirii justi[iei, cu excepfia situaliei in care a

intervenit reabititarea;
h) persoana nu executd o pedeapsd comptementari prin care i-a fost interzisi

exercitarea dreptutui de a ocupa funclia, de a exercita profesia sau meseria ori de a
desfdgura activitatea de care s-a fotosit pentru sevartirea infractiunii sau fafd de

aceasta nu s-a luat mdsura de siguranld a interzicerii ocupSrii unei functii sau a

exercitdrii unei profesii;
i) contractut si nu conlini clauze de confidentiatitate sau, dupd caz, ctauze de

neconcurenfS.
Prin exceplie de ta condi[ia previzuti ta tit. a) pot fi angajali 9i cetdfeni striini, cu

respectarea regimutui stabitit pentru ace$tia prin tegislalia specificE 5i tegistal,ia

muncii.

DOSARUL DE iNSCRIERE LA CONCURS:
Pentru inscrierea ta concurs candidalii vor prezenta un dosar care va conline

urmitoarete documente:

a) formutar de inscriere [a concurs, conform modetutui previzut [a anexa nr. 2 din H.G.
na de internet a Oficiutui de Cadastru 9i Pubticitate
, in cadrul sec[iunii "Oportuniteli angajare";

nr.133612Q22 9i pubticat Pe Pagi

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
tegii, aftate in termen de vatabititate;
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c) copia certificatutui de cdsitorie sau a attui document prin care s-a reatizat
schimbarea de nume, dupi caz;

d) copiite documentelor care atestd nivelu[ studiitor gi ale altor acte care ateste
efectuarea unor speciatiz5ri, precum gi copiite documentelor care atest6 indeptinirea
condiliitor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institulia pubticS;

e) copia carnetutui de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
tucrati, care sd ateste vechimea in munci gi in speciatitatea studiitor solicitate
pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasut de pe cazierul judiciar sau o
dectaralie pe proprie rispundere cd nu are antecedente penate care si it facd
incompatibil cu funcgia pentru care candideazi;

g) adeverinfd medicati care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare, etiberati de
citre medicul de famitie a[ candidatutui sau de cdtre unitetite sanitare abititate cu cel
mutt 6 luni anterior derutdrii concursutui;

h) curriculum vitae, model comun european.

Formularul de inscriere la concurs va fi completat in format word, va fi printat li
semnat.

Modetut orientativ a[ adeverintei mentionate [a titera e) se gisegte pe site-ul O.C.P.l.

Itfov - www.ocDiitfov.ro - sec tiunea "Oportuniti[i angajare"

Adeverinla care ateste starea de san6tate contine, in ctar, numdrut, data, numele

emitentutui li calitatea acestuia, in formatut standard stabitit de Ministerul Sdnitdtii,
conform anexei nr.3 din H.G. nr.1336t2022. Pentru candidatii cu dizabititeli, in situalia

soticitarii de adaptare rezonabiti, adeverinfa care atest6 starea de sinitate trebuie inso[ite

de copia certificatutui de incadrare intr-un grad de handicap, emis in condi;iite legii.

Copiite de pe actete prevazute ta tit. b)-e), precum $i copia certificatutui de incadrare

intr-un grad de handicap se prezinti insogite de documentete originate, care se certificl cu

mentiunea "conform cu originatut" de c6tre secretarul comisiei de concurs'

in cazut documentutui previzut ta tit.f), candidatuI declarat admis [a seteclia

dosaretor care a depus dectarafie pe propria rdspundere privind antecedentete penate, are

obtiga[ia de a compteta dosarul de concurs cu originatul cazierului judiciar, anterior datei

de sustinere a primei probe a concursului.

in vederea inscrierii [a concurs, candidalii vor depune dosarete in termen de 5 zite

tucritoare de [a data afigErii anunfutui, respectiv pAni in data de 24.04.2023 intre orele
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8.00 -16.30, de luni p6nE jqr, iar vineri intre orele ta registratura O.C.P.l.
ltfov.

Dosarele se pot transmite gi prin:

pogta Romind ;i serviciul de curierat rapid,

prin pogta etectronicS, in format pdf. cu votum maxim de 1 MB, pe adresa de
e-maiI if@ancpi. ro (documentele fiind acceptate doar in form6 lizibiti),

5i vor ajunge la registratura O.C.P.l. llfov, pAn5 cel t6rziu 24.04.2023 ora 16.30.

Candida$i care transmit dosarete de concurs prin Potta RomAnd, serviciul de curierat
rapid sau potta electronici primesc coduI unic de identificare [a adresa de e'mail
comunicati de cttre aceltia ti au obtigalia de a se prezenta [a secretarul comisiei de

concurs cu documentele previzute de [a litera b)-e) in originat, pentru certificarea acestora

pe intreaga durati a organizirii concursului, dar nu mai tirziu de data gi ora organizirii
probei scrise / practice, dupi caz, sub sancliunea nepermiterii participirii [a prima probi a

concursului.

Tematica si biblioerafia de concurs pot fi consultate la sediu I O.C.P.l. llfov si oe

site-ul: www.oc oiilfov.ro. sectiunea - ODortuniteti angaiare.

Concursut se va desfigura ta sediul O.C.P.l. llfov - str. Pavel D.Kiseleff, nr.34, sector

1, ora 10.00. - Sata de Sedin[e.

Concursul consti in 3 etape succesive, dupi cum urmeazi:

1. selectia dosaretor de concurs;

2. suslinerea unei probe scrise;

3. sustinerea interviutui;

Proba scrisS va avea toc in data de 04.05.2023 [a sediul o.c.P.l. llfov - str. Pavet D.

Kiseteff, nr.34, sector 1, ora 10.00- Sata de Sedin[e.

Subiectete pentru proba scrisi se stabilesc pe baza bibtiografiei 9i dupa caz, pe baza

tematicii de concurs, astfet incAt sa reftecte capacitatea de analizt ;i sintezE a candidalitor,

in concordanqi cu nivelul ;i specificut postutui pentru care se organizeazi concursul. Proba

scrisi consti in redactarea unei tucriri 9i/sau in rezolvarea unor teste grile.

Timput destinat pentru etaborarea lucririi scrise este de 2 ore.

prezentul document coniine date cu caracter personal protejate de prevederile ReBUlamentului UE 2016/679 privrnd protectia

persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal ti privind libera circulalie a acestor date (GDPR - General

Data Protection Regulation).

OCPI ILFOV/sos. PavelD. Kiseleff, Nr.34, Sector l Cod pottal 11347, Bucuretti, ROMANlA

Telefon: (+0421) 224 60 85,l+4O21],224 61s7 | l+a021|,224 67 sA, Fat: l+4921l,224 60 Ui
e.maili if @ancpr'ro j !444uMpilq
Extrose de corte lunciord pentru informare online: ePay.oncpi.ro

Cert r.at SR EN 1SO9001i2015

Nt - 27927/09/A



i!/
OCPI

O.C.P.|. llfov este operator de date cu caracter personal n r. 87 4, 875,876,38349

Proba interviutui poate fi sustinute doar de cetre acei candidati dectarali admiti ta

proba scrisS.

lnterviul se va susfine, [a sediul O.C,P.l llfov, str. Pavel D. Kiseteff, nr.34, sector 1-

Sata de Sedinle, in data de 10.05.2023 incepdnd cu ora '10.00. lnterviul se realizeazi
conform ptanutui de interviu intocmit de comisia de concurs in ziua desfi;ur5rii acestei

probe, pe baza criteriitor de evaluare.

Criteriile de evaluare pentru stabitirea interviutui sunt:

1 . Cuno$tin[e profesionate $i abitiuti;
2. Catitatea, operativitatea gi eficienla activitilitor desfi;urate;
3. Perfecgionarea pregdtirii profesionale;
4. Capacitatea de a lucra in echipd;
5. Comunicare;
6. DisciplinS;
7. Rezistengi [a stres gi adaptabititate;
8. Capacitatea de asumare gi responsabi titdli;
9. lntegritate si etici profesionati;
10. Capacitatea de a lucra individuat;
1'l . Creativitate pi spirit de initiative.

Pentru a fi declarali admi;i, candidalii trebuie si oblind [a fiecare probi minim 50 de
puncte pentru funcliile de execuqie.

Rezuttatut setectirii dosaretor se afiseazd [a sediul O'C.P.|. ltfov gi pe pagina de

internet a O.C.P.|. llfov in termen de 1 zi lucrdtoare de [a data expirErii termenutui de

depunere a dosarelor pentru ocuparea posturitor temporar vacante.

Data gi ora suslinerii probei interviului se va afiga odati cu rezultatete la proba scrisS.

Depunerea 5i solulionarea contesta[iilor se va face in termen de cel mutt 'l zi

lucrdtoare de ta data afigirii rezuttatetor (setecgia dosaretor/proba scrisd/proba interviutui).

Contestaliite se depun [a Registatura O.C.P.l. ltfov.

Comunicarea rezultatetor [a fiecare probi a concursutui se reatizeaz5 prin afi;area [a
sediut gi pe pagina de internet a O.C.P.|. ltfov, in termen de 1 zi lucrltoare de [a data
finatizirii fiecirei probe.
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Comunicarea rezuttatetor finate se reatizeazd prin afigarea [a sediul gi pe pagina de
internet a O.C.P.l. ltfov, in termen de 1 zi lucr6toare de [a data afilirii rezuttatetor
sotulion5rii contesta[iitor pentru ultima probi.

Retalii suptimentare pute[i afta ta tetefon 021 .224.61.57 - int.173 sau pe adresa de e-
mail a O.C.P.l. ltfov - if@ancpi.ro.

Prezentul document con!ine date cu caracter personal protejate de prevederile Re8ulamentului UE 2016/679 privind proteclia
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