" OFICIUL DE CADASTRU $I PUBLICITATE

- IMOBILIARA ILFOV

O.C.P.l. Iifov este operator de date cu caracter personal nr. 874, 875, 876.

Nr. 12481C/27.06.2017

ANUNT

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Iifov organizeaza in temeiul Hotararii
Guvernului nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functjilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice din
23.03.2011, cu modificarile si completérile ulterioare, concursul din perioada 25.07.2017 -
27.07.2017 pentru ocuparea unor posturi vacante, pe perioadad determinati de timp,de 36
de luni, corespunzitoare functiilor contractuale de executie, repartizate de la bugetul din
venituri proprii, din cadrul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliaré lifov la Serviciul
Cadastru, Birou! Tnregistrare Sistematic3, pentru implementarea Programului de Cadastru
si carte funciard, cu acordul Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
nr.13243/14.06.2017 inregistrat in institutie cu nr.10882C/19.06.2017, dup& cum urmeaza:

- 1 post referent tr.|A

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat,

Vechime in munca: minim 6 ani si 6 luni;

Abilitdti comunicare;

Disponibiiitate de a se perfectiona;

Cunostinte operare calculator, pachetul Microsoft Office.

- 1 postreferent tr. |

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat,

Vechime in munca: minim 3 ani $i 6 luni;

Abilitati comunicare;

Disponibilitate de a se perfectiona;

Cunostinte operare calculator, pachetut Microsoft Office.

- 1 post de referent tr.ll

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUL:
Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat,

Vechime in munca: intre 6 luni si 3 ani i 6 luni;

Abilitati comunicare;
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o Disponibilitate de a se perfectiona;
« Cunostinte operare calculator , pachetul Microsoft Office.

- 1 post referent debutant

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUL:
Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat,

Vechime Tn munca: intre 0 si 6 luni;

Abilitati comunicare;

Disponibilitate de a se perfectiona,

Cunostinte operare calculator, pachetul Microsoft Office.

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS: conform art.3 al Regulamentului
cadru aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr.286/2011, cu modificériie $i completarile
ulterioare:

a) are cetiijenia romana, cetétenia altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European i domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris §i vorbit;

c) are varsta minima reglementat3 de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu,

e) are o stare de sanitate corespunzdtoare postului pentru care candideaza,
atestats pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate,

f) indeplineste conditile de studii gi, dupéd caz, de vechime sau alte condifii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru s3vargirea unei infractiuni contra
umanitétii, contra statuiui ori contra autoritétii, de serviciu sau in legétura cu
serviciu, care impiedicd infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savérgite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urméatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare,

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz,

c) copiilor documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializdri, copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale posturilor solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) copia carnetului de munca, conformé cu originalul, sau, dup3 caz, o adeverinta
care s3 ateste vechimea in muncé, in meserie si/sau specializarea studiilor;
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e) extras din R.E.V.L.S.AL. de la fiecare angajator dupa 2011 din care sa reiasa
incheierea contractului individual de muncé, semnat, inregistrat si stampilat de
angajator,;

f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria radspundere ca nu are antecedente
penale care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

g) adeverinfda medicald care s3 ateste starea de sédnitate corespunzitoare
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursuiui de citre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate;

h) curriculum vitae.

Cererea de inscriere la concurs va fi descarcata de pe site-ul O.C.P.l. lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunititi angajare”, va fi completati in format word,
va fi printatd gi semnata.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la alin.(1) lit.e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfagurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin.(1) lit.b)-d), vor fi prezentate in copii legalizate de
un notar public sau in copii, insotite de documentele originale, care se certificd
pentru conformitate cu originalul de cédtre secretarul comisiei de concurs.

Tn vederea inscrierii la concurs, candidatii vor depune dosarele in termen de
10 zile lucratoare de la data afigérii anuntului, respectiv pana in data de 18.07.2017,
inclusiv, ora 16.00, la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara ilfov,
sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti — Serviciul Juridic, Resurse Umane, Secretariat i
Petitii.

SUSTINEREA CONCURSULUI:

Concursul organizat pentru ocuparea unei functii vacante de executie, repartizata
de la bugetul de stat, pe perioada nedeterminaté de timp, in 3 etape succesive, dupa cum
urmeaza:

a. selectia dosarelor de inscriere;
b. sustinerea unei probe scrise;
¢. sustinerea interviului.

Lucrarea scrisa verifici pe baza tematicii si a bibliografiei anuntate, cunostintele
teoretice ale candidatului.

Lucrarea scrisé poate contine:

1. intrebdri cu raspuns muitiplu (test grila);

2. fintrebari cu raspuns scurt;

3. intrebdri cu raspuns elaborat (subiecte de sinteza) si spete;

4. o combinatie a variantelor de mai sus.

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consuitate la sediul i pe site-ul OCPI lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunititi angajare™.

Timpul destinat pentru elaborarea lucrarii scrise este de 2 ore.
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Proba scrisd va avea loc in data de 25.07.2017, la sediul Oficiului de Cadastru i
Publicitate Imobiliara lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, ora 09:00.

Pentru functia de executie sunt declarati admisi la proba scrisd candidatii care au
obtinut minim 50 de puncte.

Proba interviului poate fi sustinuti doar de citre acei candidati declarati
admisgi la proba scrisa.

Interviul se va sustine in data de 27.07.2017, la sediul Oficiului de Cadastru si
Publicitate Imobiliara lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, incepand cu ora 09:00.

in cadrul interviului se testeazi abilitdtile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeaza conform planului intocmit de comisia de concurs in ziua desfagurani
acestei probe pe baza criteriilor de evaluare.

Pentru a fi declarati admigi, candidatii trebuie s3 obtin la fiecare proba minim
50 puncte pentru functia de executie.

Notarea probei scrise si a interviului, se face in termen de maximum o zi lucratoare
de la finalizarea fiecarei probe.

Contestatiile se depun la registratura Oficiului de Cadastru gi Publicitate Imobiliara
lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, in cel mult o zi lucratoare de la data afigarii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigarii rezultatului probei scrise gi/sau
a interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatelor la fiecare probd a concursului se face in termen de
maximum o zi lucrdtoare de la data finalizérii probei pe site-ul O.C.P.L. lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunititi angajare”. Comunicarea rezultatelor finale se
face in termen de 3 zile lucrdtoare de la data sustinerii uitimei probe si vor fi afigate la
sediul O.C.P.|. lifov gi pe site-ul O.C.P.l. lifov: www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunitati
angajare”.

Candidatii declarati admisi in urma concursului vor incheia contract individual de
munca pe durata determinatd de timp conform Codului Muncii, republicat, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Relatii suplimentare se pot obtine la_numé&rul de telefon 021.224.60.85 int. 126, d-na
Epuran Daniela, int.173,d-na Persinaru*Raluca loana sau pe adresa de e mail
if@ancpi.ro. Fa

S,
¥

DIREC OR’i

Ing.Rixandra Nigoleta GHIBA

» 1";4"

Verificat
Pentru Sef Serviciu Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii
Diana LEAU

Sef Biro§ ;;stl:rse Umane, Secretariat $i Petitii

intocmit
Raluca PERSINAR
Consilier B.R.U.S.
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Pentru DIRE AOR ¢

ing. Anca MUS$ Bl

TEMATICA

v P >
pentru concursul organizat in perioada’gﬁ'jﬁ...g%;g%.gg/ ;{’ Sk
de catre Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliar lifov in vederea ocuparii

pe durati determinati de timp a unui post vacant de Referent Debutant, a unui post vacant de

Referent Tr.ll, a unui post vacant de Referent Tr.l, a unui post vacant de Referent TrlA,
repartizat de la bugetul din venituri proprii in cadrul
Serviciului Cadastru — Biroul de inregistare Sistematici

Organizarea, functionarea si atributiile Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara;
Organizarea lucrarilor sistematice de cadastru in vederea inscrierii in cartea funciara
Atributiile serviciilor si birourilor din cadrul oficiilor teritoriale

Cadastruy;

Atrbutiile referentului din cadrul Serviciului de Publicitate Imobiliara si din cadrul Serviciului

* Serviciile de Publicitate Imobiliara furnizate de AN.C.P.I. prin unitatile sale subordonate si tarifele
aferente, scutiri de la plata tarifelor prestat; modul de calcul al tarifelor, conform Anexei nr.1 din

Ordinul nr. 39/2009, actualizat cu modificarile si completarile ulterioare;
Inscrierea in evidentele de cadastru si carte funciara;

Titlul t - Regimul general al cadastrului si publicitatii imobiliare si Titlul I} - Dispozitii tranzitorii,
sanctiuni si dispozitii finale din Legea nr. 771996, actualizatd cu modificirile si completarile

ulterioare;

» Ordonanta de urgentd nr. 35/28.06.2016 privind modificarea si completarea Legii cadastruiui si

publicitatii imobiliare nr. 7/1996, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare:

» Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public - Legea 544/2000, actualizata cu

modificarile si completarile ulterioare;

* Ordinul nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara,
a Centrului National de Cartografie, precum §i a regulamentelor de organizare si functionare ale

acestora, actualizat cu modificarile si completarile ulterioare

» Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduits a personalului contractual din autorititile si

institutiile publice, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare

e Atributile Biroului de nregistrare Sistematica (Ordinul nr. 890/2015, actualizat cu modificarile si

completarile ulterioare)

» Atributiile Biroului de inregistrare Sistematicid (Legea 7/1996, actualizat cu modificarile si

completarile ulterioare)

* legea 677/2001 privind protectia datelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si

libera circulatie a acestor date, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare;

* Regulamentul de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciard aprobat
prin Ordin al directorului general nr. 700/2014, actualizat cu modificarile si completarile ulterioare

» Suita de programe Microsoft Office 2003 - 2007;

pentru $EF SERVICIU CADASTRU
ing. Madalina BREBEUTA
sef Birou,Avize si Receptii

Document ce contine date cu caracter personal protejate de prevederile Legii nr. 677/2001

OCPI ILFOV/Sos. Pavel D. Kiseleff, Nr. 34, Sector 1, Cod postal 11347, Bucuregti, ROMANIA Certificat SR EN 1SO 9001:2008
Telefon; (+4021) 224 60 85; (+4021) 224 61 57: (+4021) 224 61 58; Fax: (+4021) 224 60 84, Nr. 27921/09/R
e-mail: #@ancpi.ro; www.ancpi.ro



p’
-

.

_OCPI

OFICIUL DE CADASTRU
$) PUBLICITATE

IMOEITLEARA lLFOv

O.C.P.l. Iifov este operator de date cu caracter personal nr. 874, 875, 876.

BIBLIOGRAFIE _
pentru concursul organizat in perioada veszat fc v b T
de catre Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliari lifov in vederea ocuparii
pe durata determinata de timp a unui post vacant de Referent Debutant, a unui post vacant de
Referent Tr.ll, a unui post vacant de Referent Tr.l, a unui post vacant de Referent Tr.IA,
repartizat de la bugetul din venituri proprii in cadrul

-~ Serviciului Cadastru - Biroul de inregistare Sistematici

* Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.7/1996, republicata, cu modificsrile si completarile
ulterioare;

* Ordonanta de urgenta nr. 35/28.06.2016 privind modificarea si completarea Legii cadastrului si
publicitatii imobiliare nr. 7/1996, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare;

» Specificatiile tehnice pentru lucriri de inregistrare sistematica a imobilelor in sistemuli integrat de
cadastru si carte funciara continute in documentatiile de atribuire a contractelor pentru lucriri de
cadastru, aprobate prin Ordinul 979/05.08.2016 al Directorului General al ANCPI, actualizat cu
modificarile si completarile ulterioare;

¢ Ordinul nr. 700/2014 al Directorului General al ANCPI, privind aprobarea regulamentului de
avizare receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciard, actualizat cu modificarile si
completarile ulterioare;

* Legea nr. 477/2004 privind codul de conduits a personalului contractual din autorititile si institutiile
publice, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare;

* Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, actualizata cu
modificarile si completarile ulterioare;

* Ordinul nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si publicitate imobiliar3,
a Centrului National de Cartografie, precum si a regulamentelor de organizare si functionare ale
acestora, actualizat cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 890/2015, actualizat cu modificarile si completarile ulterioare;
Modul de calcul al tarifelor conform Ordinului nr. 39/2009, actualizat cu modificarile si completarile
ulterioare;

* Legea 677/2001 privind protectia datelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date, actualizat cu modificarile si completarile ulterioare;

» Suita de programe Microsoft Office 2003 - 2007 si programe de tip CAD;

pentru SEF SERVICIU CADASTRU
ing. Madalina BREBEUTA

sef Birou A%wsi Receptii
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