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ANEXA NR.1
ANUNT

Avand in vedere prevederile art.41 alin.(1) din Regulamentul cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice din
23.03.2011, aprobat prin Hotérarea G avernului nr.286/2011, cu modificarile si completrile
ulterioare, prevederile art.31 din Legea — cadru nr.153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
Procedura privind organizarea si desfisurarea examenului de promovare a personalului
contractual din cadrul O.C.P.\. lifo, aprobata prin Decizia directorului O.C.P.I. Ifov
nr.668/28.12.2017

Oficiul de Cadastru si Publicitate lrobiliari lifov organizeazi, in data de 17.12.2018

EXAMEN DE PROMOVARE A PERSONALULUI CONTRACTUAL PRIN
TRANSFORMAREA POSTURILOR IN GRADUL SAU TREAPTA IMEDIAT
SUPERIOARA

Din cadrul compartimentelor funcfionale ale Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Ifov pentru posturile mentionate mai jos:

1. Serviciul Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii — Compartimentul
Interogare Baze De Date:

1 post de consilier gradul Il, gradatia 3, care prin transformare va deveni consilier |,

gradatia 3, pe duratd nedeterminatd de timp (post repartizat de la bugetul de venituri

proprii);

2. Serviciul Cadastru — Biroul Fond Funciar:
2 posturi de consilier cadastru gradul Il, gradatia 3, care prin transformare vor deveni
consilier cadastru gradul |, gradatia 3, pe durati nedeterminati de timp (posturi repartizate
de la bugetul de venituri proprii);

3. Biroul Arhiva:
1 post de consilier gradul ll, gradatia 3, care prin transformare va deveni consilier |,
gradatia 3, pe duratd nedeterminatd de timp (post repartizat de la bugetul de venituri

proprii);
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CONDITII DE PARTICIPARE

Pot participa la examenul de promovare in grade sau trepte imediat superioare,
persoanele care indeplinesc urmatcarele conditii:

a) Au 3 ani pe acelasi grad sau treapta profesionald, dovedit cu documente in acest
sens;

b) Au obtinut calificativul "foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale
individuale de cel pufin doud ori in ultimii 3 ani in care acestia s-au aflat in
activitate;

DOSARUL DE INSCRIERE LA EXAMEN:

Pentru inscrierea la examen candidatii vor prezenta un dosar care va cuprinde

urmatoarele documente:

a) Cerere de inscriere la examen, adresata directorului institutiei;

b) Copii conform cu originalul ale documentelor care s3 ateste intrunirea conditiilor
de vechime pe acelasi grad,treaptd profesionala;

c) Copii dupa ultimele 3 evaluiri ale performanielor profesionale individuale din
ultimii 3 ani, in care salariatul s-a aflat activitate.

Data limitd de depunere a dosarelor de participare la examenu! de promovare
este 29.11.2018 inclusiv orele 16.30. Acestea se pot depune la registratura institutiei.

Verificarea Tndeplinirii conditiilor de participare se va face in data de 03.12.2018
urmand sa se afigeze lista cu salariati admisi sau respinsi.

Examenul se va desfésura la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
lifov -sos.Kiseleff nr.34, sector 1 Bucuresti, Ciddirea D, Sala de sedinte, in data de 17
decembrie 2018 ora 10.00.

SUSTINEREA EXAMENULUI:

Examenul consta in sustinerea unei probe scrise.

Proba scrisa va avea loc in data de 17 decembrie 2018 ora 10.00, la sediul

Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliar3 Iifov -sos.Kiseleff nr.34, sector 1

Bucuresti, Cladirea D, Sala de sedinte.

Proba scrisa consta in elaborarea unei lucrari pe un subiect ales din cele stabilite
de comisia de examinare.

Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au obtinut minim 50 de puncte.
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Tematica si bibliografia de examen sunt anexate la prezentul anunt si pot fi
consultate la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara lifov -sos.Kiseleff nr.34,
sector 1 Bucuresti si pe site-ul institutici www ocpiilfov.ro -sectiunea: "Oportunitati
angajare”.

Intocmit,
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SERVICIUL CADASTRU - BIROU FOND FUNCIAR

//{"3?\\‘ ‘ffj

TEMATICA :
pentru examenul de promovare din functia de consilier cadastru gradul Il in

functia de consilier cadastru gr.l din cadrul Biroului Fond Funciar ce va avea loc in
data de 17.12.2018

1. Atributiile principale ale Agentisi Nationale de Cadastru gi Publicitate imobiliara si
ale institutiilor subordinate;

2. Atributiile Oficiilor Teritoriale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

3. Clasificarea terenurilor din Romania in functie de destinatie;

4. Folosirea temporarad sau definitivd a terenurilor in alte scopuri decéat productia
agricola si silvica;

5. Emiterea fitlurilor de proprietate;

6. Preluarea terenurilor de la A.D.S. in vederea punerii in posesie a persoanelor
indreptatite;

7. Atriburea terenurilor dupa validarea dreptului de proprietate de citre Comisia
Judeteani;

8. Principiile care guverneaza conduita profesionald a personalului contractual;

9. Asigurarea unui serviciu public de calitate;

10. Interdictia privind acceptarea cadouritor, serviciilorgi avantajelor:

11.Sanctiunile prevazute de Legea nr. 544/2001;

12.Dispozitii comune privind accesul la informa];iile de interes public;

13. Definitia petitiei, procedura de solutionare a petitiilor;

14. Drepturile i obligatiile angajatorului;

15. Drepturile si obligatiile salariatilor;

16. Termenele de prestare a serviciilor furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si
Publicitate Imobiliard prin unititile sale subordonate.

Sef Birou Fond Funcia
Traian BRAT%

Sef Serviciu Cadastru
Anca MUSCELEANU ISPAS ’ /{L
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SERVICIUL CADASTRU - BIROU FOND FUNCIAR

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare din functia de consilier cadastru gradul Il in functia

de consilier cadastru gr.I din cadrul Biroului Fond Funciar ce va avea loc in data de
17.12.2018

Legea 18 / 1991, Republicatd cu maodificirile si completarile ulterioare;

Legea 165 /2013, privind inventarierea terenurilor din Romania:

Hotdrarea Guvernului nr.1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si

functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si

completarile ulterioare;

4. Regulamentul de organizare si functionare al Oficiilor de Cadastru si Publicitate
Imobiliara si a organigramei, aprobat prin Ordinu! directorului general al Agentiei
Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr.1445/2016;

5. Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr.39/2009 privind aprobarea tarifelor
pentru serviciile furnizate de Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si
unitatile sale subordonate si a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza
lucrdri de specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu
modificérile $i completarile ulterioare;

6. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activittii de solutionare a
petitilor, cu modificarile si completarile ultericare, cu modificirile si completarile
ulterioare;

7. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile
si institutiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

9. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.7/1996, republicat3, cu modificérile si
completarile ulterioare;

11. Ordinul Directorului al A.N.C.P.I. nr.700/2014 privind aprobarea Regulamentuiui de
avizare, receptie si inscriere Tn cartea funciard, cu modificarile si completarile
ulterioare.

12. Hotdrarea nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de

constituire, atributile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de
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proprietate privatad asupra terenurilor, a modelului $i modului de atribuire a titlurilor de
proprietate, precum $i punerea in posesie a proprietarilor.

13. Regulamentul de functionare ala Comisiei Judetene lifov pentru stabuilrea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor.

Sef Birou Fond Frgpci
Traian BRATU

Sef Serviciu Cadastru
Anca MUSCELEANU ISPAS
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TEMATICA
pentru examenul de promovare din functia de consilier gr.ll in functia de consilier gr.|
din cadrul Biroului Arhiva ce va avea loc in data de 17.12.2018

1. Principale atributii ale Agentiei Nationale de Cadastru si Pubiicitate Imobiliara;

2. Atributiile Oficiilor teritoriale de cadastru si publicitate imobiliara:

3. Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate sau institutie publici
are obligatia sa le comunice din oficiu;

4. Tipurile de informatii exceptate, Tn conditiile legii, de la liberul acces al cetatenilor;

5. Sanctiuni prevazute de Legea 544/2001;

6. Definitia petitiei, termene si conditii privind solutionarea petitiilor:

7. Drepturile si obligatiile angajatorului;

8. Drepturile si obligatiile angajatului;

9. Principiile generale ce guverneaza conduita profesionald a personalului contractual:

10. Norme generale de conduitd profesionald a personalului.interdictii stabilite de legea
nr. 7/1996 pentru angajatii oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara;

13. Cerea de eliberare a copiilor dupd documentele aflate in arhiva si/sau consultarea
acestora;

14. Obligatile creatorilor si detinatorilor de documente (evidenta, pastrarea si
selectionarea documentelor);

15. Caracteristicile tehnico-funclionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si
conservare a arhivei,

16. Furnizarea serviciilor de arhivare electronici a documentelor. Crearea arhivei
electronice. Consevarea arhivei electronice. Consultarea arhivei electronice. Infractiuni si
contraventii;

17. Raspunderi si sanctiuni previzute de Legea nr. 16/1996, a arhivelor nationale,
republicata;

18. Reguli generale si speciale privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

20. Obligatiile autoritatii publice privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

$ef Birou Arhiva

Ovidiu DRAGOMI
L ________________________'" ]
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BIROUL ARHIVA

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare din functia de consilier gr.ll in functia de consilier gr.I
din cadrul Biroului Arhivé ce va avea loc in data de 17.12.2018

1. Legea cadastrului i a publici:atii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Hotararea de Guvern nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare
st functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

3. Ordinul Directorului General a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
nr. 1.445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si publicitate imabiliara a
Centrului National de Cartografie, precum si a Regulamentelor de organizare si functionare a
acestora;

4. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, republicata,
cu modificérile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

6. Ordonanta Guvernului nr. 2772002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, aprobata prin Legea nr. 233/2002, cu modificarile si completérile ulterioare;

7. Legea nr. 477/2004, Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

8. Ordinul Directorului General a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliar
nr. 700/2014, Regulamentul de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte
funciara, cu modificérile si completérile ulterioare;

9. Hotararea nr. 294/2015, Programul National de Cadastru si Carte Funciara
2015-2023;

10. Regulamentul Parlamentului European si Consiliului Uniunii Europene nr. 679 din
27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

11. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

12. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente,
aprobate prin Ordinul de zi nr. 217 din 23.05.1996.
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13. Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de
depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de
arhiva;

14. Legea nr. 135/2007, arhivarea documentelor in forma electronic;

15. Ordinul nr. 489/2009, OrdinJl nr. 585/2011 si Ordinul nr.1167/2011 al Ministerului
Comunicatiilor si Societatii Informationale, pentru aplicarea Legii nr. 135/2007;

$ef Birou Arhiva
Ovidiu DRAGOMIR
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SERVICIUL JURIDIC, RESURSE UMANE, SECRETARIAT
COMPARTIMENTUL INTEROGARE BAZE DE DATE /.

; TGR @(ZPI ILFOV
Ing;\R"k andra Nicoleta GHIBA

TEMATICA
pentru examenul de promovare din functia de consilier gr.ll in functia de consilier gr.|
din cadrul Serviciului Juridic, Resurse Umane, Secretariat gi Petitii — Compartimentul
Interogare Baze de Date ce va avea loc in data de 17.12.2018

1. Atributiile principale ale Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

2. Atributiile Oficiilor Teritoriale de Caclastru si Publicitate Imobiliara.

3. Principalele servicii furnizate de A.M.C.P.l. si institutiile subordonate;

4. Atributiile Serviciului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii:

5. Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate sau institutie public

are obligatia comunicarii din oficiu;

. Tipurile de informatii exceptate in conditiile legii de la liberul acces al cetatenilor;

. Sanctiunile prevazute de Legea nr. 544/2001;

. Definitia petitiei, termene si conditji privind sofutionarea petitiitor;

Drepturile si obligatiile angajatorului;

10. Drepturile si obligatiile salariaitor;

11. Principiile generale care guverneaza conduita profesional3 a personalului contractual.

12. Cuprinsul cariii funciare;

13. Cererea de eliberare a copiilor dupd documentele aflate in arhiva oficiufuifbiroului
teritorial gi/sau consultarea acestora;

14. Obligatiile creatorilor si definatorilor de documente (evidenta documentelor, selectionarea
documentelor, pastrarea documentelor);

15. Raspunderi si sanctiuni prevadzute cle legea nr.16/1996, a arhivelor nationale, republicati;
16. Termenele de prestare a serviciilor furnizate de oficile de cadastru si publicitate
imobiliara.

17. Prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal;

23. Concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor din administratia public3, din regiile
autonome cu specific deosebit si din ur itatile bugetare — capitolul I-V.

O 0~ D

Sef Serviciu Juridic, Resursg,
Secretariat gi Petitil]’
Daniela EPURAN

Coordonator
Compartiment Interogare Baze de Date
Cornelia PAVE? E ,
L _________________________ ]
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SERVICIUL JURIDIC, RESURSE UMANE, SECRETARIAT Sl PETITII
COMPARTIMENTUL INTEROGARE BAZE DE DATE

f“"'-“'-\- o APROB
;JﬂIREﬁT OR OCPI ILFOV
i Ruxandr,a Nlcoleta GHIBA

J__; 5

BIBLIOGRAFIE e
pentru examenul de promovare din functia de cons|I|er gr II in functia de consilier gr.|
din cadrul Serviciului Juridic, Resurse Umane, Secretariat gi Petitii — Compartimentul

Interogare Baze de Date ce va avea loc in data de 17.12.2018

1. Legea cadastrului §i a publicitatii imobiliare nr.7/1996, repubiicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

2. Hotdrarea de Guvern nr.1288/2012 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3. Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard
nr.1.445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara, a
Centrului National de Cartografie, precum si a Regulamentelor de organizare si functionare
ale acestora.

4. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si
completarile ulterioare.

5. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitdti de solutionare a
petitiilor, aprobata de Legea nr. 233/2002, cu modificdrile si completirile ulterioare.

6. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autorititile si
institutiile publice.

7. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completériie
ulterioare.

8. Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
nr.700/09.07.2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si fnscriere in
evidentele de cadastru gi carte funciard, cu modificarile si compeltarile ulterioare;

9. Ordinul Ministrului Administratiei i Internelor nr. 38/2009 privind aprobarea tarifelor pentru
serviciile furnizate de Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliard si unitdtile sale
subordonate si a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza lucrari de specialitate
din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
10. Regulamentul UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date (GDPR - General Data
Protection Regulation);
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11. Legea Arhivelor Nationale nr.16/°996 republicata 2014. Legea Arhivelor nationale,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

12. Hotérarea nr. 250/1992 privind concediul de odihni si alte concedii ale salariatilor din
administratia publicd, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitdtile bugetare,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Sef Serviciu Juridic/Resurse Umane,
Secretariat i Petitii
Daniela ERURAN

Coordonator
Compartiment Interogare Baze de Date
Cornelia PAVAL
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