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ANUNT

Oficiul de Cadastru gi Publicitate Imobiliard llifov organizeaza in temeiul Hotéararii
Guvernului nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice din
23.03.2011, cu modificdrile si completarile ultericare, concursul din perioada 18.04.2017 -
20.04.2017 pentru ocuparea unui post vacant pe perioadd nedeterminatd de timp,
repartizat de la bugetul de stat, corespunzator functiilor contractuale de executie, cu
acordul Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard nr.4781/14.03.2017
inregistrat in institufie cu nr.3822C/14.03.2017, dupa cum urmeaza:

- 1 post de Consilier gr.lA din cadrul Serviciului Economic - Compartimentul
Achizitii i Administrativ, repartizat de la bugetul de stat, prevazut cu studii
superioare de lunga duratd cu diplomd de licenta, cu contract individual de
munca pe duratd nedeterminata de timp.

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUL:

- Consilier gr.lA:
CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
1. Studii superioare de lungé duratd absolvite cu diploma de licenta in domeniul
economic;
2.Vechime in specialitate: minim 6 ani si 6 luni;
3. Bune abilitati de comunicare si de lucru in echipa;
4. Cunostinte operare calculator,
5. Curs expert achizitii publice absolvit conform reglementarilor legale in vigoare;

CONDITIl DE PARTICIPARE LA CONCURS: conform art.3 al Regulamentului
cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr.286/2011, cu modificrile si completarile

ulterioare:

a) are cetdtenia romand, cetitenia altor state membre ale Uniunit Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European gi domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris i vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza,
atestat3d pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;
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f) indeplineste conditiile de studii si, dup3 caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savargirea unei infractiuni contra
umanitétii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu
serviciu, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
corupfie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urméatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atests identitatea, potrivit
legii, dupé caz;

¢) copiilor documentelor care s3 ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atests
efectuarea unor specializiri, copiile documentelor care atestd Indeplinirea
conditiilor specifice ale posturilor solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) copia carnetului de muncé, conforma cu originalul, sau, dup3 caz, o adeverint3
care sa ateste vechimea in munc4, in meserie si/sau specializarea studiilor:;

e) extras din REE.V.LSAL. de la fiecare angajator dupa 2011 din care s3 reiasa
incheierea contractului individual de munca, semnat, inregistrat si stampilat de
angajator;

f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente
penale care s3-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sdnatate corespunzitoare
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cadtre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate:

h) curriculum vitae.

Cererea de inscriere la concurs va fi descircati de pe site-ul O.C.P.l. lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Stiri”, va fi completata in format word, va fi printati §i
semnata.

Adeverinfa care atests starea de sinitate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

In cazul documentuiui prevazut la alin.(1) lit.e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere ci nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfagurarii primei probe a concursuiui.

Actele prevazute la alin.(1) lit.b)-d), vor fi prezentate in copii legalizate de
un notar public sau in copii, insotite de documentele originale, care se certificd
pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

In vederea inscrierii la concurs, candidatii vor depune dosarele in termen de
10 zile lucratoare de la data afisarii anuntului, respectiv pani in data de
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07.04.2017, inclusiv, ora 16.00, la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Ilifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti — Serviciul Juridic, Resurse Umane, Secretariat
si Petitii.

SUSTINEREA CONCURSULUI:

Concursul organizat pentru ocuparea unei functii vacante de executie, repartizats
de la bugetul de stat, pe perioad# nedeterminats de timp, in 3 etape succesive, dupa cum
urmeaza:

a. selecia dosarelor de inscriere:
b. sustinerea unei probe scrise:
€. sustinerea interviului.

Lucrarea scrisa verificd pe baza tematicii si a bibliografiei anuntate, cunostintele
teoretice ale candidatului.

Lucrarea scriséd poate contine:

1. intrebari cu raspuns multiplu (test grila);

2. ntrebdri cu raspuns scurt:

3. Tntrebdri cu réspuns elaborat (subiecte de sintez) si spete;

4. o combinatie a variantelor de mai sus.

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul si pe site-ul OCPI lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Stiri”.

Timpul destinat pentru elaborarea lucrérii scrise este de 2 ore.

Proba scrisd va avea loc in data de 18.04.2017, la sediul Oficiului de Cadastru i
Publicitate Imobiliar4 ilfov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuregti, ora 09:00.

Pentru functia de executie sunt declarati admisi la proba scris candidatii care au
obtinut minim 50 de puncte.

Proba interviului poate fi sustinutd doar de catre acei candidati declarati
admisi la proba scrisi.

Interviul se va sustine in data de 20.04.2017, la sediul Oficiului de Cadastry si
Publicitate Imobiliars lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, incepand cu ora 09:00.

In cadrul interviului se testeazd abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeaza conform planului intocmit de comisia de concurs in ziua desfagurarii
acestei probe pe baza criteriilor de evaluare.

Pentru a fi declarati admisgi, candidatii trebuie si obtini la fiecare proba minim
50 puncte pentru functia de executie.

Notarea probei scrise si a interviului, se face in termen de maximum o zi lucritoare
de la finalizarea fiecirei probe.

Contestatiile se depun la registratura Oficiuiui de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Iifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, in cel mult o zi lucratoare de la data afigarii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigarii rezultatului probei scrise gifsau
a interviului, sub sancliunea decaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in termen de
maximum o zi lucritoare de la data finalizarii probei pe site-ul O.C.P.L. Iifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Stiri”. Comunicarea rezuitatelor finale se face in termen de
3 zile lucratoare de la data sustinerii ultimei probe si vor fi afigate la sediul O.C.P.J. lIifov si
pe site-ul O.C.P.I. lifov: www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Stiri”.
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Candidatii declarati admisi in urma concursului vor incheia contract individual de
muncad pe duratd nedeterminatd de timp conform Codului Muncii, republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Relatii suplimentare se pot obtine la numérul de telefon 021.224.60.85 int.126, d-na
Epuran Daniela sau pe adresa de e mail: if@ancpi.ro.
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Verificat

Pentru

Sef Serviciu Juridic, Resurse Umane, Secretariat gi Petitii
Diana Elena LEAU

Sef B.R.U.S.P. .
Se USP@}/

int
Consilier B.R.U.S.P
aluca PERSINARU
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APROB. .
Bentru ~ -
DIRECTOR_"Q@PI ILFOV:
Ing.Anca MUSCELEANU -ISPAS
Sef Se’p’lici’u Cadastru

et

R

TEMATICA
pentru ocuparea postului vacant de consilier gr.1A in cadrul Compartimentului
Achizitii si Administrativ

1.Atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

2. Atributiile Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

3. Atributiile Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice

3. Tipuri de contracte de achizitie publica.

4. Reguli generale de participare $i desfasurare a procedurilor de atribuire.
8. Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica.
7. Atribuirea contractului de achizitie publica.

8. Aplicarea procedurilor de achizitie publica.

9. Dosarul achizitiei publice.

10.Termenul de contestare si efectele contestatiei

11.Contraventii si sanctiuni ale achizitiilor publice.

12.Dispozitii tranzitorii si finale ale achizitiilor publice.

13. Stabilirea garantiei de participare. Stabilirea garantiei de buna executie.
14. Principiile care guverneaza conduita profesionala a personalului contractual
15. Structura organizatorica a oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara.
16. Finantarea oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara

17. Principii si reguli bugetare.

18. Executia bugetara.

19. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor.
20.0rganizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.
21.Obiectivele generale ale controluiui intern/managerial.

22. Documentele financiar contabile

Georgeta
Sef Servici
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APROB
Pentru
DIRECTOR OCPI ILFOV
Ing.Angca MUSCELEANU -ISPAS

$ef Servz? ﬁadastru

BIBLIOGRAFIE R
pentru ocuparea postului vacant de consilier gr.1A in cadrul Compartimentului
Achizitii gi Administrativ

=

Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice

2. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

3. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 88/2016 privind achizitiile publice

4. H.G. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile ulterioare.

5. Legea nr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutii publice.

7. Legea cadastrului gi a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare.

8. OUG nr.13/2015 privind infiintarea, organizarea si functionarea ANAP

9. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

10.0.M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificdrile si completéarile ulterioare.

11.0Ordonanta nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv propriu, republicatd, cu modificarile $i completarile ulterioare.

12. Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu

13. O.M.F.P. nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

Georgeta GRIGORE
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