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Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara lifov organizeazd in temeiul Hotararii
Guvernului nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual clin sectorul bugetar platit din fonduri publice din
23.03.2011, cu modificarile $i completar le ulterioare, concursul din perioada 08.01.2019 -
11.01.2019 pentru ocuparea unor posturi vacante pe perioadd nedeterminatd de timp,
repartizate de la bugetul din venituri proprii-activitate curenta, corespunzitoare functiilor
contractuale de executie, cu acordul Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliard nr32353/28.11.2018 inregistrat in instituie cu nr.23706C/28.11.2018 avand in
vedere Memorandumul aprobat in sedinta Guvernului din data de 15.11.2018, privind
organizarea concursurilor pentru ocuparea unor posturi din cadrul aparatului propriu al
MDRAP gi din cadrul unor institufii publice §i organe de specialitate ale administrafiei
publice centrale aflate in subordinea/coordonarea ministerului, dupd cum urmeaza:

- 1 post de Referent tr.A dn cadrui Serviciului Juridic, Resurse Umane,
Secretariat i Petitii — Biroul Resurse Umane, Secretariat si Petitii, repartizat
de la bugetul din venituri proprii-activitate curentd, cu contract individual de
munca pe duratd nedeterminata de timp;

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;

Vechime Tn munca: minim 6 ani si 6 luni;

Excelente abilititi de comunicare, amabilitate si munca in echipi;

Capacitate de asimilare rapida a informatiilor noi;

Rezistenta la stres, flexibilitate, atertie la detalii, minutios, perseverenta;

Comportament profesional integru si conduita ireprosabila;

Cunogtinte operare calculator.

- 1 post de Referent tr.lA din cadrul Biroului Arhiva, repartizat de la bugetul din
venituri proprii-activitate curantd, cu contract individual de muncd pe durati
nedeterminata de timp;

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

Studii medii absolvite cu diplomé de bacalaureat:

Vechime in munca: minim 6 ani si € luni;

Munca in echipd, capacitate de asimilare rapida a informatiilor noi;

Rezistentd la stres, flexibilitate, atentie la detalii, minutios, perseverents;

Cunostinte operare calculator.
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2 posturi de Asistent registrator principal gr.ll din cadrul Serviciului
Publicitate Imobiliard — Biroul de Cadastru si Publicitate imobiliara Buftea,
repartizate de la bugetul din venituri proprii-activitate curentd, cu contract
individual de munca pe duratd nedeterminata de timp;

CERINTELE SPECIFICE PENTR!J OCUPAREA POSTURILOR:

CE

CE

Studii de specialitate: studii universitare de lunga duratd cu licentd sau
absolvite cu diploma: specializarea drept;

Vechime in specialitate: minim 6 luni;

Munca in echipa;

Capacitate de asimilare rapida a nformatiilor noi;

Rezistenta la stres, fiexibilitate, a'entie la detalii, minutios, perseverents;
Comportament profesional integr s si conduita ireprosabild;

Cunostinte operare calculator.

1 post de Asistent registrator principal gr.l din cadrul Serviciului Publicitate
Imobiliara — Biroul de Cadastru gi Publicitate Imobiliari Buftea, repartizat
de la bugetul din venituri proprii-activitate curentd, cu contract individual de
munca pe duratd nedeterminata de timp;

RINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

Studii de specialitate: studii universitare de lunga duratd cu licentd sau
absolvite cu diploma: specializarea drept;

Vechime in specialitate: minim 3 ani si 6 luni;

Munca in echipa;

Capacitate de asimilare rapida a informatiilor noi;

Rezistenta la stres, flexibilitate, ztentie la detalii, minutios, perseverent;

Comportament profesional integru si conduita ireprosabild;

Cunostinte operare calculator.

1 post de Asistent registrator principal grlA din cadrul Serviciului
Publicitate Imobiliard — Biroul de Cadastru si Publicitate imobiliari Buftea,
repartizat de la bugetul din venituri proprii-activitate curenti, cu contract
individual de munca pe durata nedeterminata de timp.

RINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

Studii de specialitate: studi- universitare de lunga duratid cu licentd sau
absolvite cu diploma: specializarea drept;

Vechime in specialitate: minirn 6 ani si 6 luni;

Munca in echip4;

Capacitate de asimilare rapida  informatiilor noi;

Rezistenta la stres, flexibilitate, atentie la detalii, minutios, perseverenta;

Comportament profesional integru si conduita ireprosabil3;

Cunostinte operare calculator.
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- 1 post de Referent tr. din cadrul Serviciului Publicitate Imobiliard —
Compartimentul Documente Birouri Notariale, repartizat de la bugetul din
venituri proprii-activitate curentd, cu contract individual de muncs pe durati
nedeterminata de timp;

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

Studii medii absolvite cu diplom4 de bacalaureat;

Vechime in muncé: minim 3 ani si € luni;

Excelente abilitati de comunicare, amabilitate $i munca in echip;

Capacitate de asimilare rapid3 a informatiitor noi;

Rezistent3 |a stres, flexibilitate, atentie la detalii, minutios, perseverents;

Comportament profesional integru si conduita ireprosabil4;

Cunostinte operare calculator.

1 post de Referent tr.IA din cadrul Serviciului Publicitate Imobiliard ~ Biroul
de Relatii cu Publicul - Cornetu, repartizat de la bugetul din venituri proprii-
activitate curenta, cu contrac! individual de munca pe duratd nedeterminati de
timp;

- Studii medii absolvite cu diplom# de bacalaureat;

- Vechime in munca: minim 6 ani i 6 luni;

-  Excelente abilitdti de comunicare, amabilitate $i munca in echipi;

-  Capacitate de asimilare rapid3 a informatiiior noi;

- Rezistenta la stres, flexibilitate, atentie la detalii, minutios, perseverenta;

- Comportament profesional integru si conduita ireprosabil;

- Cunostinte operare calculator.

- 1 post de Asistent registrator principal grlA din cadrul Serviciului
Publicitate Imobiliari — Bircul de Relatii cu Publicul - Cornetu, repartizat de
la bugetul din venituri proprii-activitate curenté, cu contract individual de munca
pe duratéd nedeterminati de timp;

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

- Studii de specialitate: studi. universitare de lungd duratd cu flicentd sau
absolvite cu diploma: specializarea drept;

- Vechime in specialitate: minirn 6 ani si 6 luni;

- Munca in echipa, capacitate de :asimilare rapida a informatjilor noi;

- Rezistent# la stres, flexibilitate, atentie la detalii, minutios, perseverent;

- Comportament profesional integru si conduits ireprosabila;

- Cunostinte operare calculator.

- 1 post de Asistent registrator trlA din cadrul Serviciului Publicitate
Imobiliarid — Biroul de Relatii cu Publicul - Cornetu, repartizat de la bugetul
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din venituri proprii-activitate curenta, cu contract individual de munca pe durata
nedeterminata de timp;

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
Studii medii absolvite cu diplomé de bacalaureat;

- Vechime in munca: minim 6 ani $i 6 luni;

- Muncé in echipé, capacitate de zsimilare rapida a informatiilor noi;

- Rezistenti la stres, flexibilitate, atentie la detalii, minutios, perseverenta;

- Comportament profesional integru si conduita ireprogabila;

- Cunostinte operare calculator.

CONDITHl DE PARTICIPARE LA CONCURS: conform art.3 al Regulamentului
™ cadru aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si completarile
uiterioare:

a) are cetdtenia romana, cetéitenia altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoasgte limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de axercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditji
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sévargirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu
serviciu, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei irfractiuni savargite cu intentie, care ar face-o

N incompatibild cu exercitaraa funcfiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

DOSARUL DE iINSCRIERE LA CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

c) copiilor documentelor care sii ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializdri, copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale posturilor solicitate de autoritatea sau institutia publici;

d) carnetul de munca sau dupa caz, o adeverintd tip carnet de munca care s
ateste vechimea In munca, in meserie si/sau specializarea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ci nu are antecedente
penale care sd-l facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;
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f} adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derul&rii concursului de citre medicul de
familie al candidatului sau de ctre unitatile sanitare abilitate:
g) curriculum vitae.

Cererea de inscriere la concurs va fi descircati de pe site-ul O.C.P.l. lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunititi angajare”, va fi completatd in format word,
va fi printati gi semnata.

Adeverinfa care atest3 starea de s3nitate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la alin.(1) lit.e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria rdspundere ¢4 nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurdrii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin.(1) lit.b)-d), vor fi prezentate in copii legalizate de
un notar public sau in copii, insotite de documentele originale, care se certifica
pentru conformitate cu originalul de :étre secretarul comisiei de concurs.

In vederea inscrierii Ia concurs, candidatii vor depune dosarele in termen de
10 zile lucrétoare de la data afigarii anu ntului, respectiv pana in data de
18.12.2018, inclusiv, ora 16.30, la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate imobiliara
lifov, gos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti — Serviciul Juridic, Resurse Umane, Secretariat
st Petitii. (zilnic luni - joi Tntre orele 08.00-16.30, vineri 08.00-14.00).

SUSTINEREA CONCURSULUI:

Concursul organizat pentru ocuparea unor functii vacante de executie, repartizate
de la bugetul de stat, pe perioada nedeterminata de timp, in 3 etape succesive, dupa cum
urmeaza:

a. selectia dosarelor de inscriere;
b. sustinerea unei probe scrise:
C. sustinerea interviului.

Lucrarea scrisd verificd pe baza tematicii $i a bibliografiei anuntate, cunostintele
teoretice ale candidatului.

Lucrarea scrisa poate contine:

1. intrebdri cu rdspuns multiplu {test grild);

2. intrebdri cu raspuns scurt;

3. intrebéri cu raspuns elaborat (subiecte de sinteza) si spete,;

4. o combinatie a variantelor de mai sus.

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul si pe site-ul OCPI lIfov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea »Oportunititi angajare”.

Timpul destinat pentru elaborarea lucrarii scrise este de 2 ore.

Proba scrisd va avea loc in data de 08.01.2019, la sediul Oficiului de Cadastru Si
Publicitate Imobiliara lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, ora 10:00.
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Pentru functiile de executie sunt declarati admisi la proba scrisi candidatii care au
obfinut minim 50 de puncte.

Proba interviului poate fi sustinuti doar de citre acei candidati declarati
admigi la proba scris;i.

Interviul se va sustine in data de 11.01.2019, la sediul Oficiului de Cadastru si
Publicitate Imobiliara lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, incepand cu ora 10:00.

Interviul se realizeazd conform planului de interviu Tntocmit de comisia de concurs,
in Ziua desfésurdrii acestei probe pe baza criteriilor de evaluare:

- abilitati si cunostinte impuse de functie;

- capacitatea de analiz3 si sinteza;

- motivatia candidatului;

- comportamentul in situatiile de criza;

- initiativa si creativitate.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie si obtina la fiecare prob3 minim
50 puncte.

Contestaliile se depun la registratura Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
lIifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, in cel mult o zi lucritoare de la data afigarii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigarii rezultatului probei scrise sifsau
a interviului, sub sanctiunea deciderii din acest drept.

Comunicarea rezultatelor la fiecare probi a concursului se face in termen de
maximum o zi lucrdtoare de la data finalizari probei pe site-ul O.C.P.L. lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunititi angajare”. Comunicarea rezultatelor finale se
face in termen de 3 zile lucritoare de la data sustinerii ultimei probe si vor fi afigate Ia
sediul O.C.P.I. lifov si pe site-ul O.C.P I. lifov: www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunititi
angajare”.

Candidatii declarati admisi In urma concursului vor incheia contract individual de
muncd pe duratd nedeterminatd de timp conform Codului Muncii, republicat, cu
modificarile i completarile ulterioare.

Relatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021.224.60.85 int.126 d-na
Epuran Daniela sau pe adresa de e-mail: if@ancpi.ro.

Ing. Rux%ﬂg «Nicoleta GHIBA

Tntocmit
Daniela EPURAN
Sef Serviciu Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii
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