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Bibliografia pentru examenul de promovare din functia de consilier gr.l in
functia de consilier gr.lA in cadrul Biroului Arhiva, organizat in data de 24
martie 2022

1. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Hotararea de Guvern nr.1288/2012 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliard, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara nr.700/09.07.2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare,
receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciard, cu modificarile
si compeltarile ulterioare;

4. Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 39/2009 privind aprobarea
tarifelor pentru serviciile furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si
Publicitate lmobiliara si unitatile sale subordonate si a taxei de autorizare pentru
persoanele care realizeaza lucrari de specialitate din domeniile cadastrului,
geodeziei si cartografiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, aprobata de Legea nr. 233/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare;

7. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata 2014, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de
documente aprobate prin Ordinul de zi nr. 217 din 23.05.1996;

9. Legea nr. 135/2007,privind arhivarea documentelor in forma
electronica,republicata;

10. Ordinul nr.489/2009, Ordinul 585/2011, Ordinul nr. 1167/2011 al Ministerului
Comunicatiilor si Societatii Informationale, pentru aplicarea Legii 135/2007,
republicata;

10. Ordonanta Guvernului Nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 - Partea | privind Codul

administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
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11. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

12. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

13. Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor).
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Tematica pentru examenul de promovare din functia de consilier gr.l in functia
de consilier gr.lA in cadrul Biroului Arhiva, organizat in data de 24 martie 2022

1. Atributiile principale ale Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate

Imobiliara;

2. Atributiile Oficiilor Teritoriale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

3. Principalele servicii furnizate de A.N.C.P.lI. si institutiile subordonate;

4. Atributiile Biroului Arhiva;

5. Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate sau
institutie publica are obligatia sa le comunice din oficiu;

6. Tipurile de informatii exceptate in conditiile legii de la liberul acces al
cetatenilor;

7. Sanctiunile prevazute de Legea nr. 544/2001;

8. Definitia petitiei, termene si conditii privind solutionarea petitiilor;

9. Drepturile si obligatiile angajatorului;

10. Drepturile si obligatiile salariatilor;

11. Principiile generale care guverneaza conduita profesionala a personalului

contractual.

12.Etape in rezolvarea cererilor de eliberare a copiilor dupa documentele
aflate in arhiva oficiului/biroului teritorial si/sau consultarea acestora;

13.Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente (evidenta, pastrarea si
selectionarea documentelor);

14.Furnizarea serviciilor de arhivare electronica a documentelor. Crearea
arhivei electronice. Conservarea arhivei electronice. Consultarea arhivei
electronice. Infractiuni si contraventii;

15.Raspunderi si sanctiuni prevazute de Legea Arhivelor Nationale nr.
16/1996, republicata;

16.0bligatiile autoritatii publice privind prelucrarea datelor cu caracter
personal;

17.Drepturile persoanei vizate din perspectiva Regulamentului Parlamentului
European si Consiliului Uniunii Europene nr. 679 din 27.04.2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Prezentul document contine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date (GDPR
— General Data Protection Regulation).
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