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Anexi [a Decizia nr. 08 din 17.O1.2023

ProcedurE
privind organizarea de cdtre Oficiut de Cadastru gi Publicitate lmobiliar6 llfov a

concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante

Prezenta proceduri stabitelte modatitatea de organizare de citre Oficiul de
Cadastru gi Publicitate lmobiliari llfov (OCPI ltfov) a concursurilor pentru ocuparea
posturitor vacante sau temporar vacante, care se reatizeazd cu respectarea prevederitor
Hotirdrii Guvernutui nr.1336/7022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind
organizarea 5i dezvottarea carierei personalului contractual din sectoruI bugetar
ptitit din fonduri publice.

ARTICOLUL 2
Domeniul de aplicare

OCPI ltfov organizeazi concurs pentru ocuparea posturitor vacante ti temporar
vacante din cadruI instituliei, cu excep[ia posturitor vacante gi temporar vacante de ;ef
serviciu, sef birou, precum $i de registrator de carte funciarl din cadruL oficiului.

ARTICOLUL 3
Descrierea procesutui de organizare a concursurilor

1. Propunerea de organizare a concursului de ocupare a posturilor vacante sau
temporar vacante se soticiti de cltre conducitoruI compartimentutui din cadruI OCPI
ltfov;i se aprobi de cltre directoruI acestuia.

2. ConducdtoruI compa rtimentu [ui din cadruI instituliei transmite cdtre BirouI
Resurse Umane, Secretariat 9i Peti!ii din cadruI ServiciuI Juridic, Resurse Umane,
Secretariat pi Peti{ii propunerea aprobatl privind scoaterea [a concurs a posturitor
vacante sau temporar vacante, insoliti de fi;a postu[ui.

3. Propunerea privind organizarea ti desfS;urarea concursutui de ocupare a
posturitor vacante sau temporar vacante trebuie si cuprindd urmitoareLe:

a) denumirea postu[ui, funcliei contractuate vacante sau temporar vacante,
identificati prin nivel 9i gradltreapti profesionat(5);

b) bibtiografia ti tematica;
c) propuneri privind componenla com'isiei de concurs, precum gi a comisiei de

sotutionare a contestaliitor;

Prezentul document contine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului UE 20161679 privind p.oteclia
persoanelor fizice in ceea ce priveste preluc.area datelor cu caracter personal Si privand libera circulalie a acestor date (GDPR -
General Data Protection Regulation)

OCPI ILFOV/9oS. Pavel D. Kiseleff, Nr. 34, Sector 1 Cod poital 11347, Bucuregti, ROMANIA
relefon \+0421) 224 60 85,l+4021j 224 61 57 | (+4021) 224 61 58.Fax (+4021) 224 60 84:
e-mail if@ancpi ro, y444!!!pLI9
Extrase de cafte funciard pentru informare online. ePay.ancpi.ro

Cenrncat SR EN ISO 9001 2015
Nr 27921l09/R

ARTICOLUL 1

Scopul procedurii



,,,
ocpr

tLf_ov

O.C.P.l. llfov este operator de date cu caracter personal nr. 874,875, 876,38349

d) tiput probetor de concurs: proba scrisi gi/sau proba practicl ti interviu,
proba suplimentarS, dupi caz;

e) atte mentiuni referitoare [a organizarea concursului sau ta condifiile de
participare.

4. Bibtiografia poate cuprinde acte normative, [ucr5ri, articote de specialitate sau
surse de informare gi documente expres indicate, cu retevan!5 pentru funclia
contractuatS vacanti sau temporar vacanti pentru care se organizeazi concursul.

5. Tematica concursu[ui se stabilette pe baza bibliografiei.
6. Birou[ Resurse Umane, Secretariat;i Petilii pubtici anun[ul de concurs, potrivit

modetului din anexa [a prezenta, [a sediul acesteia, pe pagina proprie de internet, [a
secliunea special creati in acest scop si i[ transmite spre publicare citre portalul
posturi@qov. ro, prin intermediuI adrese'i de e-mai[: posturi@gov. ro, in termenele
previzute.

Anunlul se publici cu cel pulin 15 zite lucritoare inainte de data stabiliti pentru
prima probi a concursutui pentru ocuparea unui post vacant, respectiv cu cel pu[in 10
zite Iucritoare inainte de data stabilite pentru prima probi a concursutui pentru
ocuparea unui post temporar vacant.

Anun[uI cuprinde in mod obtigatoriu urmitoarete etemente:
a) num6rul, denumirea ;i nivetul posturitor scoase [a concurs, compartimentete in

cadrul cirora se afti acestea, precum gi perioada gi durata timputui de lucru si dacd se
incheie pe duratl determinat5 sau nedeterminati pentru fiecare post in parte;

b) documentele soticitate candidalitor pentru intocmirea dosarutui de concurs,
[ocu[ de depunere a dosarutui de concurs gi datele de contact ate compartimentutui
resurse umane;

c) condiliite generate ate ocuplrii postutui de naturl contractuali vacant sau
temporar vacant, precum ;i condiliite specifice prevlzute in figa de post;

d ) bibtiografia ;i tematica;
e) catendarul de desfSlurare a concursutui, respectiv data limiti gi ora pAni [a

care se pot depune dosarete de concurs, datele de desfigurare a probelor de concurs,
termenele in care se afigeazd rezuttatete pentru fiecare prob5, termenele in care se pot
depune 5i in care se afigeazi rezultatele contestaliilor, precum ;i termenul in care se

afigeaz6 rezuttatete finale.
7. lnformaliile referitoare [a organizarea 5i desfSgurarea concursutui se menl'in pe

pagina de internet a institutiei timp de cel putin 2 zile lucrltoare de [a data afisirii
rezuttatetor finale ate concursutui.

8. Comisia de concurs;i comisia de sotulionare a contestaliitor se constituie prin
decizie a directorului instituliei, pAni cet t6rziu [a data pubticirii anunlului de concurs.

AtAt comisia de concurs, cAt gi comisia de solu[ionare a contestafiitor au fiecare
in componenla tor un secretar desemnat din cadruI Biroutui Resurse Umane, Secretariat
9i Petilii ;i 5 membri, din care un membru are calitatea de pregedinte.

Secretarul comisiei de concurs este ti secretar a[ comisiei de sotulionare a

contesta!iilor.
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9. Membrii comisiei de concurs gi ai comisiei de sotutionare a contestatiilor sunt
sataria!i cu experienta ti cuno$tinlete necesare in domeniuI postutui, cu func!ii de
conducere sau funclii de execulie ;i care indeptinesc cumutativ conditiite previzute de
HotirArea Guvernului nr. 1336 / 2022.

10. Biroul Resurse Umane, Secretariat ti Petilii va informa in scris sindicatut
reprezentativ cu privire [a scoaterea [a concurs a posturitor vacante pAnI cet t6rziu [a
data pubticdrii anuntu[ui de concurs.

'l I. SindicatuI reprezentativ, pini cet tArziu [a data pubticdrii anunlului de
concurs, poate desemna un membru din cadrul acestuia pentru a face parte din comisia
de concurs. MembruI desemnat trebuie si indeptineasci condi!iite previzute de
HotIrArea Guvernutui nr. 1336 I 2072.

12.Dacd sindicatuI va soticita ca un membru din cadruI acestuia sI faci parte din
comisia de concurs, acesta va fi desemnat de comun acord cu geful compartimentului
din cadrul ciruia face parte postul scos [a concurs, cu respectarea numarului maxim de
membrii stabitit prin prezenta.

13. Modificarea comisiei de concurs ti a comisiei de sotulionare a contestaliitor se
reatizeazi prin decizie a directorutui institutiei, pdni in uttima zi de depunere a
dosaretor de concurs de citre candidali sau, din motive obiective, pe tot parcursul
desfSguririi concursului.

14. OCPI ltfov poate desemna ca membri in comisia de concurs, respectiv in
comisia de sotulionare a contestatiilor satariali din cadruI attor institu[ii in urmitoarete
cazu ri:

a) daci existi un numir insuficient de satariali;
b) daci satariafii din cadruI instituliei nu indeptinesc condiliite previzute de lege

pentru a fi desemnafi in comisia de concurs, respectiv in comisia de solulionare a
contesta!iitor;

c) daci satarialii din cadrul instituliei s-ar putea afta sau se afti in conftict de
interese gi/sau incompatibititate.

ln situa[iite prev;zute mai sus, directorul OCPI ltfov se adreseazi conducitorului
institutiei in cadruI cireia igi desfSgoari activitatea satarialii care indeplinesc condiliile
prevezute de lege pentru a fi desemnali membri in comisia de concurs/comisia de
solulionare a contestatiilor gi soticiti nominalizarea unor sa[ariafi pentru a fi desemnali
ca membri in cadruI comisiei de concurs/ com isiei de sotulionare a contestaliitor.

15. in funclie de numirul si de specificut posturitor vacante / temporar vacante
pentru care se organizeazi concurs, se pot constitui mai multe comisii de concurs.

in situafia in care OCPI ltfov organizeazi in aceeaSi perioad5 concurs pentru
ocuparea mai muttor func!i'i simitare in raport de atribuliite posturilor aferente, se
poate constitui o singuri comisie de concurs, respectiv o singuri comisie de sotulionare
a contesta!iilor.

16. Dosarete de concurs se depun dupi cum urmeazS:
- in timpul programutui de lucru aI instituliei, [a Registratura instituliei care va

in;tiinla Biroul Resurse Umane, Secretariat gi Petilii, respectiv secretarul comisiei de
concurs, pentru a pretua dosarete de concurs;

Prezentul document conline date cu caracler personai protejate de prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind proteclia
persoanelor fizlce in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal Si privind libera circulalie a acestor date (GDPR -
General Data Protection Regulation)

OCPI ILFOV/9oS. Pavel D. Kiseleff. Nr. 34, Seclor 1 Cod poEtal 1 1347, Bucuresti, ROMANIA
Tetelon \+0421) 224 60 85, (+4021) 224 61 57 , (+4021) 224 61 58, Fax: l+4021) 224 60 A4
e-mait: if@ancpi. ro; !44!j!!pllq
Extrase de cane funciard pentru informare online: ePay.ancpi.ro

Cenlfical SR EN ISO S001:2015
Nr.27921l09/R



,,,
OCPI

. - prin Po;ta Rom6ni si serviciuI de curierat rapid, caz in care Registratura instituliei
in;tiin[eazI BirouI Resurse Umane, secretariat;i Petifii, respectiv seiretarut comisiei de
concurs, pentru a pretua dosarete de concurs;

- prin po;ta etectronici, in format pdf . cu volum maxim de 1 MB, pe adresa de e-mait
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if @anc pi.ro.
17. Dosarele de concurs depuse [a Registratura institutiei se prezintl insolite de

documentete originale, se certifici cu men[iunea "conform cu originatu[" de cStre
secretarul comisiei de concurs sau secretarut supteant a[ comisiei de concurs.

'18. Persoana responsabili cu pretuarea dosarelor de concurs, atAt a cetor depuse
[a Registratura institutiei, cAt 91 a cetor transmise prin Po;ta RominS, serviciuI de
curierat rapid sau pe adresa de e-maiI if@ancpi.ro, este secretarul comisiei de concurs.

19. La depunerea dosarului, candidatu[ [a concurs va primi un cod unic de
identificare.

20. Candidalii care transmit dosarete de concurs prin Polta Romdni, serviciul de
curierat rapid sau po$ta etectronici primesc codul unic de identificare [a adresa de e-
mail comunicatl de citre aceftia $i au obligalia de a se prezenta [a secretarul comisiei
de concurs cu documentete in originat, pentru certificarea acestora pe intreaga durati a
organizSrii concursutui, dar nu mai tArziu de data gi ora organizirii probei
scrise / pract'ice, dupl caz, sub sancliunea nepermiterii participirii [a prima probi a
concursu Iui /exa menu Iui.

Dupi afigarea rezultatelor oblinute [a seleclia dosarelor, proba scrisi gi/sau proba
practici ;i interviu, candidalii nemutlumili pot depune contestalie in termen de cel
mult o zi Iucritoare de [a data afigirii rezuttatutui selecliei dosaretor, respectiv de [a
data afigirii rezuttatutui probei scrise ;i/sau probei practice si a interviutui, ta
registratura OCPI ltfov sau pe adresa de e-mail a[ acesteia, respectiv if@ancpi.ro, sub
sancfiunea declderii din acest drept.

Registratura in;tiinleazi de indatS Birout Resurse Umane, Secretariat ti Peti!ii,
respectiv secretaruI comisiei de concurs, in vederea preluirii contestaliilor depuse.

21. Comunicarea rezuttatetor [a contestaliite depuse se face prin afigare [a sediul
instituliei, precum ;i pe pagina de internet a acesteia, dupl caz, imediat dupi
sotu!ionarea contestaliitor.

ARTICOLUL 4
Dispozi!ii finale

'l . Pentru activitatea desfdguratd in cadruI comisiei de concurs., precum 9i pentru
cea desflsurati in cadruI comisiei de sotulionare a contestatiilor, membrii ti secretarii
acestora au dreptul [a o indemnizatie reprezentAnd 10% din salariul de bazl minim brut
pe lare garantat ln ptat5.

2. lndemnizalia se plitegte de c5tre OCPI ltfov in cazul in care posturite pentru care
se organizeazl concursul sunt inctuse in statuI de functii a[ acesteia.
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Anexa
ANUNT

Oficiul de Cadastru gi Publicitate lmobitiarl ltfov organizeazi, in temeiuI
HotirArea Guvernului nr. 133612072 pentru aproborea Regulamentului-cadru privind
orgonizarea qi dezvoltarea carierei personolului controctual din sectorul bugetor pldtit
din fonduri publice, concursul din data de ....., pentru ocuparea unor posturi vacante,
corespunzitoare funcliitor contractuale de execu!ie din cadru[ ......

Numirul oosturi [orlden umi rea posturilor/Di rectia/Serviciul/Compartimentul
cERtNTELE POSTULUT:

-studii de speciatitate
-vechime in speciatitate
-durate timp de munci: 8 hlzi - 40h/slptaminS;
-perioadl determinatS/ nedeterminati;

Conform art. 15 din HotirArea Guvernutui nr. 1336/2022 pentru oprobareo
Regulamentului-cadru privind organizarea 9i dezvoltarea carierei personolului
controctuol din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice, conditiite de participare [a

concurs su nt urmitoarele:
o are cetSlenia romAnI sau cetilenia unui att stat membru a[ Uniunii Europene,

a unui stat parte [a Acordul privind Spaliul Economic European (SEE) sau
cete!enia ConfederaIiei E[ve!iene;

o cunoatte limba romAni, scris 9i vorbit;
o are capacitate de munci in conformitate cu prevederite Legii nr. 53/2003 -

Codut muncii , republicatS, cu modific;rite gi comptetlrile utterioare;;
o are o stare de sdnitate corespunzitoare postutui pentru care candideazd,

atestate pe baza adeverinlei medicate eliberate de medicul de familie sau de
uniti!ite sanitare abilitate;

o indeptinegte condi!iite de studii, de vechime in speciatitate ;i, dupi caz, atte
condilii specifice potrivit cerintelor postutui scos [a concurs; ;

c nu a fost condamnati definitiv pentru siv6rgirea unei infrac[iuni contra
securitS!ii na!ionate, contra autoritSIii, contra umanitS!ii, infrac!iuni de
coruplie sau de serviciu, infracliuni de fats ori contra infiptuirii justiliei,
infrac[iuni sivArpite cu intentie care ar face o persoani candidati [a post
incompatibiti cu exercitarea funcliei contractuate pentru care candideazi, cu
exceplia situaliei in care a intervenit reabilitarea;

o nu executd o pedeaps6 complementarl prin care i-a fost interzisi exercitarea
dreptului de a ocupa funclia, de a exercita profesia sau meseria ori de a

desfigura activitatea de care s-a folosit pentru sivArgirea infracliunii sau fa!5
de aceasta nu s-a luat misura de siguranli a interzicerii ocupirii unei funclii
sau a exercitirii unei profesii.
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DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS:
Pentru inscrierea [a concurs candidalii vor prezenta un dosar care va contine

urmitoarele documente:
a) cerere de inscriere [a concurs, conform modetutui previzut [a anexa nr. 2 din

H.G. nr.1336/2027;
b) copia actutui de identitate sau orice att document care atestl identitatea,

potrivit legii, aftate in termen de valabititate;
c) copia certificatutui de cdsitorie sau a attui document prin care s-a reatizat

schimbarea de nume, dupl caz;
d) copiite documentelor care atesti nivetuI studiilor;'i ate attor acte care atest!

efectuarea unor speciatiz5ri, precum gi copiite documentetor care atest; indeplinirea
condiliilor specifice ate postutui soticitate de autoritatea sau institulia pubtici;

e) copia carnetutui de munc5, a adeverinlei etiberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sE ateste vechimea in muncd 5i in speciatitatea studiitor soticitate
pentru ocuparea postutui;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasuI de pe cazierut judiciar;
g) adeverinld medicali care si ateste starea de sinitate corespunzitoare,

eliberati de cltre medicuL de familie a[ candidatu[ui sau de citre unitSfite sanitare
abilitate cu cel mult 6 luni anterior derutdrii concursului;

h) curricutum vitae, model comun european.

Cererea de inscriere [a concurs va fi comptetati in format word, va fi printati 9i
sem nati.

Adeverinla care ateste starea de sinitate con[ine, in ctar, numirut, data, numete
emitentului gi catitatea acestuia, in formatuI standard stabilit de Ministerul S;ndtetii,
conform anexei nr. 3 din H.G. nr.133612022. Pentru candidalii cu dizabititdli, in situalia
soticitirii de adaptare rezonabitE, adeverinla care atestd starea de slnltate trebuie
inso;iti de copia certificatutui de incadrare intr"un grad de handicap, emis in condiliile
tegii.

Copiite de pe actele previzute ta tit. b) -e), precum !i copia certificatutui de
incadrare intr-un grad de handicap se prezinti insolite de documentete originate, care
se certificl cu mentiunea "conform cu originatut" de citre secretaruI comisiei de
co nc u rs.

Documentul previzut ta tit. f) poate fi intocuit cu o dectaralie pe propria
rispundere privind antecedentete penate. ln acest caz, candidatut dectarat admis ta
seteclia dosareLor ;i care nu a soticitat expres [a inscrierea [a concurs pretuarea
informaliilor privind antecedentete penate direct de [a autoritatea sau institutia pubtici
competentS cu etiberarea certificatelor de cazier judiciar are obtigalia de a compteta
dosaruI de concurs cu originatuI documentutui prevlzut ta tit. f), anterior datei de
suslinere a probei scrise ti/sau probei practrce. in situalia in care candidatut soticiti
expres in formutarut de inscriere [a concurs pretuarea informaliitor direct de [a
autoritatea sau institulia publici competentl cu eliberarea certificatelor de cazier

Prezentul document contine date cu caracter personal protelate de prevederile Regulamentului UE 20161679 privind proteclia
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judiciar, extrasuI de pe cazieruI judiciar se solicitd de citre autoritatea sau institu[ia
pubticd organizatoare a concursutui, potrivit legii.

in vederea inscrierii [a concurs, candidafii vor depune dosarete in termen de 10
zite tucritoare de [a data afigirii anunfutui, respectiv pAni 'in data de ........ intre orele
8.00 -16.30, de luni p6nd ioi, iar vineri intre orele 8.00 - 14.00 ta registratura OCPI

llfov.
Dosarele se transmit 5i prin:
po;ta Rom6ni ;i serviciuI de curierat rapid,
prin polta etectronicd, in format pdf. cu votum maxim de 1 MB, pe adresa de
e-maiI if@ancpi. ro
gi vor ajunge la registratura OCPI ltfov, pAnE cel t6rziu ........., orele 16.30 (luni-
ioi)/14,00(vineri).

Tematica si biblioerafia de concurs pot fi consultate [a sediul OCPI ltfov, si oe
site-ul: www. ocpii lfov. ro, sect iunea - Ooortunititi aneaiare.

Concursul se va desf5gura [a sediuI
camera ... , orele ,.......

- str. ...... Ir. ....., sector ...., etaju[ ...,

Proba scrisi va avea [oc in data de .... [a sediu[ ....... - str. ....., sector .., etaju[ ...,
camera ... , orete ....

Proba interviutui poate fi suslinuti doar de citre acei candidali declarali admigi
[a proba scrisi.

lnterviuI se va susline, [a sediu[ ....... str. ....... nr. ....., sector..., etaju[ ..., camera
... ore[e...., in data de ..... pentru funcliite de execufie......

Rezultatul selecterii dosarelor se afiseazi [a sediul OCPI ltfov in termen de 2 zite
lucritoare de [a data expiririi termenului de depunere a dosaretor pentru ocuparea unui
post vacant, respectiv in termen de 1 zi lucrltoare pentru ocuparea unui post temporar
vacant.

Proba interviului se va susline in termen de 4 zite lucrltoare de [a data suslinerii
probei scrise.

Data ti ora sustinerii probei interviutui se va afi;a odati cu rezultatete [a proba
sc risS .

Depunerea $i solu[ionarea contestaliilor se va face in termen de cet mult 1 zi
lucritoare de [a data afigirii rezuttatelor (seteclia dosaretor/proba scrisS/proba
interviului).

Contesta[iile se depun [a Registatura OCPI ltfov.
Comunicarea rezultatelor [a fiecare probl a concursutui se realizeazl prin afi;area

ta sediut ;i pe pagina de internet a OCPI l[fov, in termen de 1 zi [ucritoare de [a data
finaIizirii fiecirei probe.

Comunicarea rezultatelor finale se reatizeaz5 prin afi;area [a sediul li pe pagina

de internet a OCPI llfov, in termen de 1 zi lucritoare de [a data afigirii rezuttatetor
sotulionlrii contesta[iilor pentru uttima probe.

Relalii suptimentare putefi afla [a tetefon ......... sau pe adresa de e-mail a OCPI

ltfov - if@ancpi.ro.

P.ezentul document conline date cu caracte. personal protejate de prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia
persoanetor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelo. cu caracter personal li privind libera circulalie a acestor date (GDPR -
General Data Protection Regulation).

OCP! ILFOV/SoS. Pavel D. Kiseleff, Nr. 34, Sector 1 Cod poital 11347. Bucureltr RoITANIA
Telefon: (+0421)224 60 85, \+40211224 61 57 , (+4021) 224 61 58 Fa\ \+4021) 224 60 84,
e-maitr if@ancpi.roi U4a44j!9BL!9
Extrase de cade funciare pentru informare online: ePay.ancpi.ro
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