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TEMATICA

ILFOV

privind concursul din data de 29.12.2011 pentru ocuparea postului vacant de $ef serviciu juridic l?i
rela\ii cu publicul in cadrul Oficiului de Cadastru l?iPublicitate Imobiliara IIfov

din sursa interna

1. Atribu\iile Oficiilor de Cadastru l?i Publicitate Imobiliara;
2. Functiile Agen\iei Na\ionale de Cadastru l?iPublicitate Imobiliara;
3. Informa\ii de interes public. Organizarea l?iasigurarea accesului la informa\iile de interes

public; sanc\iunile aplicabile celor,care incalca prevederile Legii nr.544/200 1; Procedurile
privind accesul liber la informa\iile de interes public;

4. Reguli generale ~i reguli speciale privind prelucrarea datelor cu caracter personal; drepturile
persoanei vizate in contextul prelucrarii datelor cu caracter personal;

5. Defini\ia peti\iei, procedura de solu\ionare a peti\iilor;
6. Obliga\iile creatorilor ~i de\inatorilor de documente; eviden\a, selec\ionarea, pastrarea ~i

conservarea documentelor;
7. Codul.controlului intern/managerial. Scopull?i definirea de control intern managerial, funC\iile

sensibile, structura organizatorice, managementul riscului, verificarea l?ievaluarea controlului
managerial; .

8. Controlul ierarhic. Organizarea Comisiei de Control ierarhic, atribu\iile comisiei, modulde
desfal?urare a controlului ierarhic;

9. Tarifele aplicate serviciilor furnizate de ANCPI ~i unitatile sale subordonate;
10. Circula\ia juridica a terenurilor;
11. Actul juridic civil. Notiune siclasificare;
12. Dispozitii tranzitorii, sanc\iuni ~i dispozitii finale - Legea nr.7/1996, republicata, cu

modificarile l?icompletarile ulterioare;
13. Atribu\iile comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor,

conform HG nr.890/2005, cu modificarile l?icompletarile ulterioare;
14. Punerea in posesie a proprietarilor l?iemiterea titlurilor de proprietate, conform HG

nr.890/2005, cu modificarile l?icompletarile ulterioare;
15. Principalele atribu\ii ale Serviciului juridic ~i rela\ii cu publicul;
16. Drepturile l?iobliga\iile angajatului l?iangajatorului conform Legii nr.53/2003 - Codul muncii,

republicata;
17. Timpul de munca l?ide 'odihna ;
18. Formarea profesionala;
19. Tipuri de contracte individuale de munca ;
20. Incheierea contractuluiindividual de munca ;
21. Suspendarea contractului individual de munca ;
22. Incetarea contractului individual de munca ;
23. Obliga\iile generaleale'angajatorului conform Legii nr.319/2006;
24. Instruirea lucratorilor conform Legii nr.319/2006l?i H.G. nr.1425/2006 cu modificarile l?i

completarile ulterioare;'
25. Norme generale de conduita profesionalli:a=J;1ersonalului contractual; Coordonarea ~i

controlul aplicarii normelor de condui, 'R16fEl~jbQ'a!a pentru personalul contractual.. t~~,,,""0. s~
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