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privind organizarea unui concurs pentru ocuparea, pe perioada determinata, a unui post
temporar vacant, pe pericada suspendarii acestuia pentru concediu de crestere copil in

varsta de pana la 2 ani

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara lifov organizeaza in data de 10.08.2011,

ora 9.00,

la sediul institutiei din municipiul Bucuresti, str.Kiseleff nr.34, sector 1, concurs

pentru ocuparea, pe durata determinata, a unui post temporar vacant din cadrul Serviciului
de Publicitate Imobiliara, pe perioada suspendarii acestuia pentru concediu de cregtere a
copilului Tn varsta de pana la 2 ani, data preconizarii revenirii titularului de post fiind de cel
tarziu data de 25.03.2012, activitatea urmand a se desfasura la Serviciul de Publicitate
Imobiliara lifov, respectiv:

- 1 post — asistent registrator gr.ll principal (studii superioare juridice)

Pentru care se stabilesc urméatoarele principale cerinte:

Pregatirea de baza (corespunzatoare studiilor absolvite potrivit prevederilor
legale) — studii superioare juridice;

Experienta in munca: minim 1 an in publicitate imobiliara cu atributii de asistent
registrator,

Experienta in specialitatea ceruta de post: - minim 6 luni;

Complexitatea postului — activitatea caracteristica postului reprezinta un grad de
complexitate mediu, determinat de existenta unor responsabilitati de ordin tehnic
si juridic profesional limitate i de importanta activitatiii specifice;

Gradul de autonomie in actiune: in raport de sfera de relatji, postul se situeaza
la nivel decizional mediu;

Efortul intelectual caracteristic efectudrii operatiunilor specifice postului:
atributiile de ordin tehnic si juridic profesional necesitd un efort intelectual mediu
si sustinut pentru buna desfasurare a activitatilor caracteristice postului;
Necesitatea unor aptitudini deosebite: putere de concentrare, abilitati de
comunicare, capacitatea de absortie si utilizare rapida de inform atii noi;
Tehnologii speciale care trebuie cunoscute: operare aplicatii informatice de
redactare si procesare documente, utilizarea bazelor de date informatice pentru
evidenta si publicitatea imobiliara;

Responsabilitatea pregatirii, luarii unei decizii, pastrarea confidentialitatii:
desfasurarea activitatii specifice presupune ocazional gestionarea de informatii
clasificate, pentru care este obligatorie pastrarea confidentialitatii;

Clauza de neconcurentd: se solicitd pastrarea impartialitatii si liberei concurente
intre beneficiarii serviciilor prestate, specifice postului scos la concurs;
Subordonat Registratorului de carte funciara si Registratorului sef, precum si
directorului institutiei;

Relatii de cooperare cu ceilalti asistenti registratori si cu referentii din cadrul
Serviciului de Publicitate Imobiliara;
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= Gradul de solicitare din partea cetatenilor si/sau subiectilor serviciilor oferite de
institutia publica este mediu — ridicat.

DOSARUL DE CONCURS

Dosarul de inscriere la concurs va cuprinde urmatoarele acte:

- Cerere de inscriere |a concurs;

- Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupd caz; in vederea verificarii conformitatii copiei se va prezenta §i
originalul;

- Copii ale documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice, in vederea verificarii conformitatii copiei se va prezenta si
originalul;

- Copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau dupa caz, o adevernnta
care sa ateste vechimea in muncé si in specialitatea postului;

- Cazier judiciar,

- Adeverinta medicald care s3 ateste starea de sanatate corespunzatoare,
eliberata cu cel mult 8 luni anterior datei concursului, de catre medicul de familie
al candidatului sau de catre unitatile medicale abilitate, Tn formatul standard
stabilit de Ministerul Sanéatatii;

- Curriculum vitae, model european,

. Recomandare de la ultimul loc de munca;

Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 12.07.2011,
ora 16.00, la sediul OCPI lifov, din municipiul Bucuresti, Sos.Kiseleff nr.34, sector 1,
Biroul Resurse Umane, etajul Il, telefon 021 224.60.85, interior 126, persoana de
contact — d-na Daniela EPURAN.

Alte informatii privind desfagurarea concursului:

- 13.07.2011 — 15.07.2011 — Selectia dosarelor;

. 18.07.2011 — Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor;

. 19.07.2011 — 20.07.2011 — Depunere contestatii selectie dosare;
. 21.07.2011 — Solutionarea contestatiilor la selectia dosarelor,

_ 10.08.2011 — Proba scrisa pentru candidatii selectati

- 16.08.2011 = Interviu.

CONDITIILE GENERALE Sl SPECIFICE NECESARE OCUPARII POSTULUI

Pot participa la acest concurs persoanele care indeplinesc cumulativ urméatoarele
conditii:

a) are cetdtenia romana

b) cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

c) are capacitatea deplina de exercitiu;

d) are o stare de sinatate corespunzatoare postului vizat, atestatd pe baza
adeverintei medicale solicitate la dosar;

e) indeplineste conditiile de studii solicitate;
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f) indeplineste conditile de vechime in munca de 1 an in publicitate imobiliara cu
atributii de asistent registrator;

g) vechime in specialitatea ceruta e post de minim 6 luni;

h) se bucurade o buné reputatie;

i) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritaii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-0 incompatibild cu exercitatea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

TIPUL PROBELOR S| DATA DESFASURARII ACESTORA

- 10.08.2011 , ora 09.00 - Proba scrisa pentru candidatii selectati
. 16.08.2011 , ora 09.00 - Interviu

Tematica si bibliografia de concurs sunt anexate prezentului anunt si sunt afisate

concomitent cu acesta la sediul OCPI lifov din municipiul Bucuresti, Sos. Kiseleff nr.34,
sector 1 si pe site-ul institutiei.

Ing.Ruxandra Nicoleta GHIBA
DIRECTOR
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